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Amt Oeversee

Einladung

konstituierende Sitzung des Amtsausschusses des Amtes Oeversee

Sitzungstermin: Mittwoch, 04.07.2018, 19:00 Uhr
GroBer Sitzungssaal, Amtsgebaude Tarp, Tornschauer StraBe 3-5, 24963

Raum, Ort: Tarp
Tagesordnung
Offentlicher Teil:
1. BegriiBung und Eréffnung der Sitzung, Feststellung der Beschlussfahigkeit
sowie der ordnungsgemaRen Ladung, Genehmigung der Tagesordnung
2. Feststellung des altesten Mitgliedes des Amtsausschusses und Uber-
gabe des Vorsitzes
3. Benennung eines Wahlausschusses
4. Wahl der Amtsvorsteherin/des Amtsvorstehers
- Ernennung, Vereidigung und Amtseinfihrung (Ubergabe des Vorsitzes)
5. Wahl der 1. Stellverretung der Amtsvorsteherin/des Amtsvorstehers
- Ernennung, Vereidigung und Amtseinflihrung
6. Wahl der 2. Stellverretung der Amtsvorsteherin/des Amtsvorstehers
- Ernennung, Vereidigung und Amtseinflihrung
7. Beratung und Beschlussfassung

7.1.  Erlass einer neuen Geschéaftsordnung
7.2.  Erlass einer neuen Hauptsatzung
8. Wabhlen der Mitglieder und deren Stellvertretungen
8.1.  Zentralausschuss
8.2.  Rechnungsprifungsausschuss
9. Bestellung von Mitgliedern und deren Stellvbertretung
9.1.  Gesellschafterversammlung der WiREG
9.2.  Gesellschafterversammlung der Eider-Treene-Sorge GmbH
9.3.  Vorstand der LAG (Lokalen Aktionsgruppe) AktivRegion Eider-Treene-Sorge
9.4. Vorstand des Schwarzdeckenunterhaltungsverbandes Nord

(SUV Nord)

10. Beschlussfassung zu Einwendungen zur Niederschrift der Sitzung vom
28.02.2018

11. Einwohnerfragestunde

12. Bericht des Amtsvorstehers
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13. offentlich-rechtlicher Vertrag zur Benennung eines/einer ge-
meinsamen Datenschutzbeauftragten

14. Auftragsvergabe CFK-Atemluftflaschen fur die Freiwilligen Feu-
erwehren des Amtes Oeversee

15. Mitteilungen und Anfragen

Der nachfolgende Tagesordnungspunkt wird nach MaBgabe der Beschlussfassung in der Sit-
zung voraussichtlich nichtéffentlich beraten.

Nichtoffentlicher Teil:

16. Personalangelegenheiten

gez.
Ralf Bolck
Amtsvorsteher



Gemeinde Tarp

Einladung

Sitzung der Gemeindevertretung der Gemeinde Tarp

Sitzungstermin: Donnerstag, 05.07.2018, 19:00 Uhr

GroBer Sitzungssaal, Amtsgebaude Tarp, Tornschauer StraBBe 3-5, 24963

Raum, Ort: Tarp

Tagesordnung

Offentlicher Teil:

1. BegriBung und Eréffnung der Sitzung, Feststellung der Be-
schlussféhigkeit sowie der ordnungsgeméaBen Ladung, Geneh-
migung der Tagesordnung

2. Einwohnerfragestunde

3. Beschlussfassung zu Einwendungen zur Niederschrift der Sit-
zung vom 26.04.2018 und 14.06.2018

4. Bericht des Blrgermeisters Uber die geleisteten unerheblichen
Uber- und auBerplanmaBigen Aufwendungen und Auszahlun-
gen im 2. Halbjahr 2017

5. Genehmigung einer GberplanmaBigen Ausgabe im Haushalts-
jahr 2017
6. Neubau 6-Gruppen-Kita Auftragsvergabe Bauleistungen- Bera-

tung und Beschlussfassung

7. Provisorische Busspur Auftragsvergabe Bauleistungen- Bera-
tung und Beschlussfassung

8. Mitteilungen und Anfragen

gez.
Peter Hopfstock
Birgermeister



Offentlich-rechtlicher Vertrag
liber die Benennung einerfeines gemeinsamen Datenschutzbeauftragten

Auf Grundlage des § 58 Abs. 2 des Schleswig-Holsteinischen Gesetzes zum Schutz perso-
nenbezogener Daten (Landesdatenschutzgesetz-L DSG) vom 02.05.2018 (GVOBI. Schl.-H. S
162 -207) in Verbindung mit § 19 a des Gesetzes Ober kommunale Zusammenarbeit (GkZ)
vom 28.02.2003 (GVOBI. Schl.-H. 5. 122) in der jeweils glltigen Fassung wird zwischen dem

Amt Eggebek, vertreten durch den Amtsvorsteher
und

den Amtern Oeversee, Schafflund und Stderbrarup,
jeweils vertreten durch die Amtvorsteherin bzw. den Amtsvorsteher

sowie
der Gemeinde Handewitt, vertreten durch den Blrgermeister

nach Beschlussfassung des Amtsausschusses des Amtes Eggebek und den Amtsausschis-
sen der Amter Oeversee, Schafflund und Siderbrarup sowie der Gemeindevertretung der
Gemeinde Handewitt

wird folgender &ffentlich-rechtlicher Vertrag geschlossen:

§1
Zweck

Mit diesem Vertrag begriinden die Vertragspariner eine Verwaltungsgemeinschaft zum Zwe-
cke der Benennung einer/eines gemeinsamen Datenschutzbeauftragten geméal § 58 Abs. 2
LDSG.

§2
Benennung der/des gemeinsamen Datenschutzbeauftragten

(1) Die/der gemeinsame Datenschutzbeauitragte ist Beschaftigte/r des Amtes Eggebek.

(2) Die Benennung der/des Datenschutzbeauftragten erfolgt schriftlich durch das Amt Eg-
gebek im Einvernehmen mit den Vertragspartnern. Die Vertragspartner erhalten jeweils
gine Ausfartigung der Benennung zur Kemntnisnahme.

(3) Die/der Datenschutzbeaufiragte wird auf Grundiage ihrer/seiner Qualifikation geméas
& 58 Abs. 3 LDSG benannt.

§3
Umfang und Aufgaben

(1) Die Stelle derides Datenschutzbeauftragten umfasst eine wichentliche Arbeitszeit von
zundchst 25 Stunden.

(2) Die/der Datenschutzbeauftragte nimmt die Aufgaben des Datenschutzes im Sinne und
nach MaRBgabe des LDSG in der jewells geltenden Fassung aufgrund dieses Vertrages
fiur die Vertragspartner wahr. Die Aufgaben werden in der Stellenbeschreibung der/des
Datenschutzbeauftragten konkretisiert; diese Stellenbeschreibung wird zwischen den
Vertragspartnern abgestimmt und vom Amt Eggebek erlassen.

115



2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(1)
(2

(3)

Lo

§4
Rechte und Pflichten der/des Datenschutzbeauftragten

Diefder Datenschutzbeauftragte verfiigt bei der Wahrnehmung ihrer/seiner Aufgaben
Uber die in §§ 59 und 80 LDSG aufgefiihrien Rechte und Pilichten.

Diefder Datenschutzbeauftragte untersteht organisatorisch der/m Leitenden Verwal-
tungsbeamtin/en des Amtes Eggebek. Bei der Ausiibung ihres/seines Amtes ist die/der
Datenschutzbeauftragte weisungsfrei,

Die/der Datenschutzbeauftragte hat das Recht, an den fir sie oder ihn erorderlichen
Fortbildungsmainahmen teilzunehmen.

Die von der/dem Datenschutzbeauftragten im Rahmen der Kontrolle bzw. Aufgabener-
flllung erlangle Kenninis personenbezogenar Daten dart nicht fir andere Zwecks ver-
wendet werden.

§5
Verantwortlichkeit der Vertragspartner

Die Verantwortlichkeit der ainzelnen Vertragspartner fiir die Einhaltung der bestehendan
datenschutzrechtlichen Vorschriften bleilot auch nach Benennung der/des Datenschutz-
beauftragten bestehen. Jedem Vertragspartner obliegt als Trager dieser Aufgabe die
sachliche Verantwortung.

Der Dienstort der/des Datenschutzbeauftragten ist der Sitz des Amtes Eggebek. Bei
Bedarf ist die Arbeitsleistung aber auch in den Amis- bzw. Gemeindeverwaltungen der
Vertragspartner zu erbringen, die hierfir geeignete Blroarbeitsplatze bereitstellen und
jeweils einfe Ansprechpartnerin/Ansprechpartner benennen.

§6
Finanzierung

Die Kosten werden von den Vartragspartnern gemeinsam getragen.

Die Beteiligung der Vertragspartner an den Kosten betrdgt je Verragspariner 1/5 der
umlagefahigen Aufwendungen.. Es wird zum 01.04.2019 eine neue Beurteilung der Kos-
tenaufteilung vorgenommen. Diese soll sich nach dem bis zum 28.02.2019 dokumentier-
ten Arbeitsaufwand je Amt'Gemeinde richten.

Umlagefahig sind folgende Aufwendungen: Besoldung, VAK-Umlage, Zuilihrung zur
Versargungsricklage, Beihilfen, Reisekosten und Forbildungskosten.

§7

Gremium

Die Hauptverwaltungsbeamtenfinnen der Verragspariner treffen sich mindestens einmal
jahrlich auf Einladung des Amtes Eggebek, um Fragen der Aufgabenerledigung der/des Da-
tenschutzbeauftragten zu erértern und in diesem Zusammenhang insbesondere Entschei-
dungen zur Stellenbeschreibung, Dienstanweisung und Kosterwverteilung zu treffen; sie
kénnen sich dabei vertreten lassen. Entscheidungen bedirfen einer 3i-Mehrheit der Ver-
tragspartner.
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&8
Verdffentlichung der Kontaktdaten

Die Vertragspariner verdfientlichen die Kontaktdaten der/des Datenschutzbeauftragten. Das
Amt Eggebek teilt diese Daten der/dem Landesbeaufiragten fiir Datenschutz Schieswig-
Holstein mit.

59
Geltungsdauer und Kiindigung, Abberufung

(1) Dieser Verirag wird auf die Dauer von 2 % Jahren geschlossen, seine Laufzeit beginnt
am 01.06.2018. Er verlangert sich stillschweigend jewesils um ein Jahr, sofern keine
Kindigung erfolgt. Die Kindigung ist spatestens 3 Monate vor Ablauf des Vertrages
schriftlich gegeniiber den Vertragspartnern zu erkldren. Diese haben den Vertrag da-
raufhin anzupassen.

(2) Das Recht zur auBerordentlichen Kindigung ohne Einhalung einer Frist ist den Ver-
tragspartnern unbenommen. Ein auBerordentlicher Kindigungsgrund ist insbesondera
die vorsétzliche oder grob fahriassige Pflichtverletzung der/des Datenschutzheauftragten
oder eines der Vertragspartner.

(3) Eine Abberufung der/des Datenschutzberaufiragten kann nur im Einvernehmen der Ver-
tragspariner erfolgen. § 7 Satz 2 gilt entsprechend.

§10
Schriftform

Anderungen dieses Vertrages bediirfen der Schriftform. Dies gilt auch fiir die Anderung die-
ser Klausel selbst.

Amt Eggebek Amt Schafflund
Eggebek, 4.05.20/f Schafflund, 4. 0¢6. Zo4f
L |
- /f :"f.[_(_.r1 {j*'_f" :\.
mitsvarsteher hnﬂsmrstehsnn

Amt Oeversee,
Tarp, 2ba5 204

“Amttsvorsteher

Gemeinde Handewitt,
Handewitt, f"r%qv"-

! rgennei$lier
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1. Nachtragssatzung
zur Satzung der Gemeinde Tarp uber die Bildung eines Seniorenbeirates

Aufgrund des § 4 in Verbindung mit den §§ 47 d, 47 e der Gemeindeordnung fir Schleswig-
Holstein (GO) vom 28.02.2003 (GVOBI Schl.-H. S. 57) in der zurzeit gultigen Fassung wird
geman Beschluss der Gemeindevertretung Tarp vom 26.04.2018 folgende 1. Nachtragssat-
zung zur Satzung der Gemeinde Tarp Uber die Bildung eines Seniorenbeirates erlassen:

In § 6 wird folgender neuer Absatz eingefigt:

3 a. Gehen weniger als finf Wahlvorschlage ein, ist ein neuer Wahltag festzulegen und
das Verfahren geman Absatz 1 bis 3 ist entsprechend zu wiederholen.
Gehen weniger als sieben, jedoch mindestens funf Wahlvorschlage ein, so werden die
Mitglieder des Seniorenbeirates von der Gemeindevertretung gewahlt.

Diese 1. Nachtragssatzunag tritt rickwirkend zum 01.01.2018 in Kraft.

Tarp, den 15.06.2018

GEMEINDE TARP
Der Blrgermeister

gez.
Peter Hopfstock
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Bekanntmachung tber die éffentliche Auflegung der
Vorschlagsliste

Wahl der Schéffinnen und Schéffen/Jugendschéffinnen und Jugendschaffen

der Gemeinden Oeversee, Sieverstedt und Tarp

fir die Amtszeit vom 1.1.2019 bis 31.12.2023

in den Schéffengerichten des Amtsgerichts Flensburg und den Strafkammern des
Landgerichis Flensburg

Die Gemeindeveriretungen haben in ihren jeweiligen Sitzungen am 13.06.2018 in
Sieverstedt, am 14.06.2018 in Tarp und am 21.06.2018 in Oeversee die Beschlisse Ober die
jeweiligen Vorschlagslisten zur Wahl der Schoffinnen und Schoffen for das Landgericht
Flensburg und das Amtsgericht Flensburg gefasst.

Die Listen liegen geman § 36 Abs. 3 Gerichtsverfassungsgesetz (GVG) in der Zeit vom
09.07. -13.07.2018

Zu jedermanns Einsicht am folgenden Ort aus:

Amt Oeversee

Ordnungsamt, Zimmer 1

Tornschauer StraBe 3-5

24963 Tarp

(Offnungszeiten des Amtes: Montag — Freitag von 08:30 Uhr — 12:00 Uhr, zusétzlich

Donnerstag von 15:00 Uhr — 18:00 Uhr)

Gegen die Vorschlagslisten kann gemag § 37 GVG binnen einer Woche nach Schiuss der
Auslegung schriftlich oder zu Protokoll {(Amtsverwaltung, Zimmer 1) Einspruch mit der
Begrandung erhoben werden, dass in die Listen Personen aufgenommen wurden, die nach
£§ 32 bis 34 GVG (Text s. Anhang zu diesem Schreiben) nicht aufgenommen werden
durften oder sollten.

Tarp, 27.06.2018
gez. Rudolph

Anhang (Text §§ 32 bis 34 GVG)

Schaffenwahl

4 2018

www schoeffenwahl de
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Anhang — Auszug aus dem Gerichtsverfassungsgesetz

§ 32 Gerichtsverfassungsgesetz

Untahig zu dem Amt eines Schiffen sind:

1. Personen, die infolge Richterspruchs die Fahigkeit zur Bekleidung dffentlicher Amter nicht
besitzen oder wegen einer vorsaizlichen Tat zu einer Freiheitsstrafe von mehr als sechs
Monaten verurteilt sind;

2. Personen, gegen die ein Emmittiungsverfahren wegen einer Tat schwebt, die den Verlust
der Fahigkeit zur Bekleidung offentlicher Amter zur Folge haben kann.

3. (weggefallen)

§ 33 Gerichtsverfassungsgesetz

Zu dem Amt eines Schoffen sollen nicht berufen werden:

1. Personen, die bei Beginn der Amisperiode das fonfundzwanzigste Lebensjahr noch nicht
voliendet haben wirden;

2. Personen, die das siebzigste Lebensjahr vollendet haben oder es bis zum Beginn der
Amisperiode vollenden wiarden;

3. Personen, die zur Zeit der Aufstellung der Vorschlagsliste nicht in der Gemeinde wohnen;
4. Personen, die aus gesundheitlichen Grinden for das Amt nicht geeignet sind;

5. Personen, die mangels ausreichender Beherrschung der deutschen Sprache for das Amt
nicht geeignet sind;

E. Personen, die in Vermbgensverfall geraten sind.

§ 34 Gerichtsverfassungsgesetz

(1) Zu dem Amt eines Schoffen sollen ferner nicht berufen werden:

1. der Bundesprasident;

2. die Mitglieder der Bundesregierung oder einer Landesregierung;

3. Beamte, die jederzeit einstweilig in den Warte- oder Ruhestand versetzt werden konnen;
4. Richter und Beamie der Staatsanwaltschaft, Notare und Rechisanwalie;

5. gerichtliche Vollstreckungsbeamte, Polizeivollzugsbeamte, Bedienstete des Strafvollzugs
sowie hauptamtliche Bawahrungs- und Gerichtshelfer;

6. Religionsdiener und Mitglieder solcher religidsen Vereinigungen, die satzungsgemas zum
gemeinsamen Leben verpflichtet sind.

(2) Die Landesgesetze kbnnen auBer den vorbezeichneten Beamten hohere
Vemwaltungsbeamte bezeichnen, die zu dem Amt eines Schiffen nicht berufen werden
solien.

Schoffenwahl

#2018

www schoeffemeahl de
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Geschaftsordnung
der
Gemeindevertretung Tarp

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Tarp hat aufgrund des § 34 Abs. 2 der Gemeindeordnung (GO)
fir Schleswig-Holstein in ihrer Sitzung am 14.06.2018 die folgende Geschaftsordnung beschlossen:

. Abschnitt
Erste Sitzung nach der Neuwahl

§1

Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

1. Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung von dem bisherigen Bilrgermeister' spatestens am
30. Tag nach Beginn der Wahlzeit einberufen (§ 34 GO).

2. Der bisherige Birgermeister erklart die Sitzung flr erdffnet und stellt die Anwesenheit der gewéhlten
Mitglieder sowie die Beschlussfahigkeit fest. Danach Ubertragt er dem &ltesten anwesenden Mitglied
der Gemeindevertretung die Sitzungsleitung. Bis zur Neuwahl des Blrgermeisters handhabt das
alteste Mitglied der Gemeindevertretung die Ordnung und bt das Hausrecht im Sitzungsraum aus
(§ 37 GO).

3. Die Gemeindevertretung wahlt unter der Leitung des altesten Mitgliedes aus ihrer Mitte den Blrger-
meister und unter dessen Leitung die Stellvertreter. Dem altesten Mitglied obliegt es, dem Biirger-
meister zum Ehrenbeamten zu ernennen und die Ernennungsurkunde auszuhéndigen, ihn zu verei-
digen und in sein Amt einzufiihren.

4. Der neu gewahlte Birgermeister hat seine Stellvertreter und alle Gbrigen Mitglieder der Gemeinde-
vertretung auf die gewissenhafte Erflllung ihrer Obliegenheiten durch Handschlag zu verpflichten
und in ihre Tatigkeit einzufihren sowie seine Stellvertreter als Ehrenbeamte zu vereidigen und ihnen
die Ernennungsurkunde auszuhandigen.

Il. Abschnitt
Birgermeister und Fraktionen

§2

Birgermeister

1. Der Blrgermeister eréffnet, leitet und schlieBt die Sitzungen der Gemeindevertretung. Er hat ihre
Woirde und ihre Rechte zu wahren sowie ihre Arbeit zu férdern. In den Sitzungen handhabt er die
Ordnung und (bt das Hausrecht im Sitzungsraum aus. Er reprasentiert die Gemeinde bei 6ffentli-
chen Anlassen. Der Bulrgermeister hat diese Aufgaben gerecht und unparteiisch wahrzunehmen.
Ihm obliegt die Verhandlungsleitung (§ 37 Gemeindeordnung).

2. Der Birgermeister wird, wenn er verhindert ist, durch seinen 1. Stellvertreter, ist auch dieser verhin-
dert, durch seinen 2. Stellvertreter vertreten.

! Wegen der besseren Lesbarkeit wurde jeweils nur die maskuline Form der Schreibweise benutzt. Die Bestimmungen gel-
ten selbstverstdndlich auch fiir die Damen.
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§3
Fraktionen (§ 32a GO)

1. Die Gemeindevertreter teilen vor oder zu Beginn der konstituierenden Sitzung dem Leiter der Ver-
sammlung (§ 1 Abs. 2) mit, ob und zu welchen Fraktionen sie sich zusammengeschlossen haben
und teilen die Namen der Fraktionsmitglieder, des Vorsitzenden und seines Stellvertreter schriftlich
oder zu Protokoll mit. Der Fraktionsvorsitzende gibt die Erklarungen flr seine Fraktion ab.

2. Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen sind dem Biirgermeister unver-
zlglich schriftlich oder zur Niederschrift anzuzeigen.

lll. Abschnitt
Tagesordnung und Teilnahme

§4

Tagesordnung

1. Der Blrgermeister beruft die Sitzung der Gemeindevertretung ein.

2. Der Burgermeister setzt die Tagesordnung unter Bertcksichtigung der vorliegenden Antrage der
Fraktionen, der Ausschiisse oder eines Drittels der gesetzlichen Mitglieder fest, die mit der Einla-
dung bekannt zu geben ist. Ggfs. ist der Hinweis aufzunehmen, dass bestimmte Tagesordnungs-
punkte durch Einzelbeschluss auch unter Ausschluss der Offentlichkeit behandelt werden kénnen.
Die Tagesordnung muss Uber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Aufschluss geben.
Sollen Satzungen, Ordnungen und Tarife beraten bzw. beschlossen werden, sind diese als Entwiirfe
vollstandig oder auszugsweise der Einladung beizufligen. Verwaltungsvorlagen und Anlagen flr den
,Nicht 6ffentlichen“ Teil einer Sitzung sind vor der Einsichtnahme durch unbefugte Personen zu
schitzen.

3. Der Presse ist von allen Einladungen ohne Anlagen eine Kopie zu uUbersenden. Die Einladungen
sind auf der Internetseite der Gemeinde bzw. des Amtes bekannt zu machen.

4. Die Gleichstellungsbeauftragte des Amtes erhélt ebenfalls eine Einladung zu den Sitzungen der Ge-
meindevertretung und der Ausschiisse

5. Die Gemeindevertretung kann vor der Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung einer Mehr-
heit von 2/3 ihrer gesetzlichen Mitglieder die Tagesordnung um dringende Angelegenheiten erwei-
tern.

6. Angelegenheiten von der Tagesordnung abzusetzen oder die Reihenfolge der Tagesordnungs-
punkte zu andern, kann durch Mehrheitsbeschluss entschieden werden.
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7. Die Tagesordnung hat grundsétzlich einen Tagesordnungspunkt ,Mitteilungen und Anfragen® vor-
zusehen. Zu diesem Tagesordnungspunkt dirfen keine Beschliisse gefasst werden.

§5

Teilnahme

Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann oder eine Sitzung vorzeitig verlassen
will, hat dies dem Biirgermeister unter Angabe des Hinderungsgrundes rechtzeitig vor Beginn der Sit-
zung mitzuteilen.

) IV. Abschnitt
Offentlichkeit der Sitzungen (§ 35 GO)
. §6
Offentlichkeit der Sitzungen,
Ausschluss der Offentlichkeit

1. Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind o&ffentlich.

Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35 GO im Einzelfall auf Antrag auszuschlie-
Ben. Der Beschluss darliber kann zu Beginn der Sitzung im Rahmen der Genehmigung der Tages-
ordnung gefasst werden und bedarf einer Mehrheit von 2/3 der anwesenden Mitglieder. Antragsbe-
rechtigt ist jedes Mitglied der Gemeindevertretung.

Zur ausgeschlossenen Offentlichkeit gehdren dann nicht

1. der Protokollfiihrer

2. die Gleichstellungsbeauftragte des Amtes
3. der Amtsvorsteher oder/und der Leitende Verwaltungsbeamte

4. die Ubrigen Vertreter der Amtsverwaltung, soweit ihre Anwesenheit durch den Amtsvorsteher o-
der den leitenden Verwaltungsbeamten aus dienstlichen Griinden angeordnet worden ist.

2. Die Angelegenheit kann in &ffentlicher Sitzung behandelt werden, wenn die Person, deren Interes-
sen geschitzt werden soll, dies schriftlich verlangt oder sein schriftliches Einverstédndnis erklart hat.

V. Abschnitt

Einwohnerfragestunde, Anhérung, Unterrichtung
Anregungen und Beschwerden, Anfragen

§7
Einwohnerfragestunde (§ 16¢c GO)

1. In jeder Sitzung der Gemeindevertretung findet vor der Beratung von Sachthemen eine Einwohner-
fragestunde statt. In der Einwohnerfragestunde kénnen Fragen zu Beratungsgegenstédnden oder zu
anderen Angelegenheiten der értlichen Gemeinschaft gestellt und Vorschldge und Anregungen un-
terbreitet werden. Redeberechtigt sind alle Einwohner. Der Birgermeister kann verlangen, dass
hierflir ein Nachweis erbracht wird. Die Einwohnerfragestunde dauert héchstens 30 Minuten. Sie
kann durch Beschluss der Gemeindevertretung um weitere 30 Minuten verlangert werden.

2. Jeder Einwohner darf nur eine Frage und eine Zusatzfrage stellen. Ist die Zeit nicht ausgeschopft,
hat jeder Fragesteller nochmals die Méglichkeit, weitere Fragen zu stellen. Die Fragen, Vorschlage
und Anregungen sind sachlich und méglichst kurz vorzutragen und missen eine kurze Beantwor-
tung ermdglichen. Sie dirfen sich nur auf einen Gegenstand von allgemeinem Interesse beziehen.
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Nicht zuldssig sind Anregungen und Vorschlage zu Angelegenheiten, die Tagesordnungspunkte der
Sitzung betreffen, bei deren Behandlung und Entscheidung der Fragesteller nach § 22 GO ausge-
schlossen werden musste, wenn er Mitglied der Gemeindevertretung ware. Zu Tagesordnungspunk-
ten, die aufgrund des Beschlusses der Gemeindevertretung in einem nicht éffentlichen Teil der Sit-
zung behandelt werden, sind Fragen unzuléssig. Fir das Vorbringen einer Frage stehen maximal 3
Minuten zur Verfligung.

. Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sollen miindlich vorgetragen werden. Sie werden miindlich
beantwortet. Kann eine Frage nicht sofort beantwortet werden, erfolgt die Beantwortung schriftlich
oder in der n&chsten Einwohnerfragestunde. Eine Aussprache tber die Antworten findet nicht statt.

. Die Fragen sind grundsétzlich an den Blrgermeister zu richten und werden von ihm beantwortet.
Werden die Fragen gezielt an andere Mitglieder der Gemeindevertretung gerichtet, so sind diese
auch berechtigt zu antworten. Die Antworten kénnen durch andere Mitglieder, insbesondere von den
Vorsitzenden der fachlich zustandigen Ausschiisse erganzt werden. Dem Blrgermeister steht in
jedem Falle das Schlusswort der einzelnen Antwort zu.

. Dem Biirgermeister obliegt die Handhabung der Einwohnerfragestunde. Er kann einem Fragesteller
das Wort entziehen oder eine gestellte Frage zurlickweisen, wenn die Voraussetzungen des Absat-
zes 2 nicht erfillt sind. Im Zweifel entscheidet die Gemeindevertretung.

. Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die Gemeindevertretung die Einwohner-
fragestunde durch Beschluss beenden.

§8
Unterrichtung der Gemeindevertretung (§ 27 Abs. 2 GO)

Die Gemeindevertretung ist vom Blrgermeister rechtzeitig und umfassend Uber alle wichtigen An-
gelegenheiten der Gemeinde, lber die Arbeit der Ausschiisse und (iber Anordnungen der Aufsichts-
behdrde zu unterrichten.

Die Unterrichtung nach Absatz 1 ist im Laufe der Sitzung unter dem Tagesordnungspunkt ,Mittei-
lungen des Biirgermeisters” vorzunehmen.

Die Unterrichtung Uber die Arbeit der Ausschiisse kann auch von dem Vorsitzenden des zustandi-
gen Ausschusses vorgenommen werden, wobei darauf Ricksicht zu nehmen ist, ob die Angele-
genheit in einem 6&ffentlichen oder nichtéffentlichen Teil der Sitzung des Ausschusses beraten wor-
den ist.

Soweit durch die Unterrichtung Angelegenheiten berihrt werden, die durch Einzelbeschluss in ei-
nem nicht 6ffentlichen Teil der Sitzung behandelt werden missten, ist die Unterrichtung in einem
nicht 6ffentlichen Teil einer Gemeindevertretersitzung vorzunehmen.
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§9
Anhérung (§ 16¢ Abs. 2 GO)

1. Sachkundige sowie Einwohner, die von Beratungsgegenstanden der Gemeindevertretung betroffen
sind, kdnnen im &ffentlichen und nicht 6ffentlichen Teil der Sitzungen der Gemeindevertretung an-
gehort werden. Die Anhérung findet nur statt, wenn die Gemeindevertretung dies im Einzelfall be-
schliet. In der Anhérung kénnen die Einwohner sowie Sachkundige ihre Auffassung zu dem Bera-
tungsgegenstand darlegen.

2. Die Handhabung der Anhérung obliegt dem Birgermeister. Alle Mitglieder der Gemeindevertretung
kénnen Fragen an die Einwohner sowie die Sachkundigen richten. Erfolgt die sich an die Anhérung
anschlieBende Beratung und Beschlussfassung in einem unter Ausschluss der Offentlichkeit, so
haben die Einwohner sowie die Sachkundigen zuvor den Sitzungsraum verlassen.

3. Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die Gemeindevertretung beschlieBen, die
Anhérung zu beenden.

§10
Unterrichtung der Einwohner

1. Die Unterrichtung der Einwohner nach § 16 a der Gemeindeordnung kann auch im Rahmen einer
Einwohnerversammlung erfolgen.

2. Die Unterrichtung erfolgt grundsatzlich durch den Biirgermeister. Soweit ein Ausschuss die ab-
schlieBende Entscheidung getroffen hat, kann die Unterrichtung auch durch den Vorsitzenden der
zustandigen Ausschiisse erfolgen.

3. Diein § 47 f GO vorgesehene Beteiligung von Kindern und Jugendlichen findet je nach Einzelfall in
besonderer Weise statt, evtl. in einer Jugendeinwohnerversammlung, diese kann mit einer Einwoh-
nerversammlung verbunden werden oder in einer anderen geeigneten Weise.

§ 11
Anregungen und Beschwerden (§ 16e GO)

Einwohner haben das Recht, sich schriftlich oder zur Niederschrift mit Anregungen und Beschwerden
an die Gemeindevertretung zu wenden.

Antragsteller sind tber die Stellungnahme der Gemeindevertretung méglichst innerhalb von 2 Monaten
zu unterrichten. Ansonsten ist ein Zwischenbescheid zu erteilen.

§12
Konsultative Befragung, Biirgerentscheid und Biirgerbegehren

Far die Durchfihrung einer konsultativen Befragung (§ 16 ¢ Abs. 3 GO), eines Birgerentscheides
und/oder eines Birgerbegehrens (§ 16 g GO) gelten die gesetzlichen Bestimmungen.



126

VI. Abschnitt
Beratung und Beschlussfassung

§13
Antrage

1. Antrage der Gemeindevertreter, der Fraktionen und der Ausschisse sind bei dem Blrgermeister
einzureichen und von diesem auf die Tagesordnung der auf den Eingang des Antrages folgenden
Gemeindevertretersitzung zu setzen. Dies gilt nur dann, wenn sie so rechtzeitig eingegangen sind,
dass die Ladung unter Einhaltung der Ladungsfrist noch nicht erfolgt ist. Wer nach § 32 in Verbin-
dung mit § 22 der Gemeindeordnung von der Mitwirkung ausgeschlossen ist, hat auch kein An-
tragsrecht.

2. Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern, missen zugleich ei-
nen Deckungsvorschlag enthalten.

3. Auf Antrag eines Drittels ihrer Mitglieder oder einer Fraktion kann die Gemeindevertretung einen
Beschluss aufheben oder einen nicht angenommenen Antrag wieder aufgreifen. Die Gemeindever-
tretung darf sich friihestens in der nachsten Sitzung mit diesem Antrag befassen. Ist ein solcher
Antrag bereits einmal abgelehnt worden, so darf er wéhrend der auf die Ablehnung folgenden 6
Monate nicht wiederholt werden, es sei denn, dass sich nach Auffassung der Gemeindevertretung
wesentlich neue Gesichtspunkte ergeben haben oder die Aufhebung bzw. das Wiederaufgreifen
von dem Birgermeister vorgeschlagen wird.

4. Als zulassig festgestellte Einwohnerantrage nach § 16 f der Gemeindeordnung sind in der nachst-
maoglichen Sitzung der Gemeindevertretung auf die Tagesordnung zu setzen. Die Vertretungsper-
sonen nach § 16 f Abs. 2 Gemeindeordnung sind unter Hinweis auf ihr Anhérungsrecht zu dieser
Sitzung zu laden.

§14
Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge durchzuflihren:
1. Erdéffnung der Sitzung durch den Vorsitzenden, Feststellung der OrdnungsmaBigkeit der Einladung,
der Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit

2. Anderungs- und Erganzungsantrage zur Tagesordnung, evtl. Antrdge auf Ausschluss der Offent-
lichkeit gem. § 35 GO

3. Einwohnerfragestunde

4. Beschlussfassung tber eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift der letzten Sitzung
5. Mitteilungen des Blirgermeisters

6. Abwicklung der Gbrigen Tagesordnungspunkte

7. SchlieBen der Sitzung
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§15
Unterbrechung und Vertagung

Der Birgermeister kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von einem Drittel der anwesenden
Mitglieder oder einer Fraktion muss er unterbrechen. Die Unterbrechung soll nicht langer als 15
Minuten dauern.

Die Gemeindevertretung kann

e die Beratung oder Entscheidung Uber Tagesordnungspunkie einem Ausschuss
Ubertragen,

e die Beratung oder Entscheidung Uber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen
oder

e die Beratung Uber Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung abschlie3en.

. Antrage auf Vertagung oder Schluss der Beratung missen mindestens von zwei weiteren Gemein-
devertretern unterstiitzt werden. Uber diese Antrage kann erst abgestimmt werden, wenn jeder
Fraktion und den nicht einer Fraktion angehérenden Gemeindevertreter Gelegenheit gegeben wor-
den ist, sich zur Sache zu &uBern. Jeder Gemeindevertreter kann zu den Antragen Stellung neh-
men. Die Redezeit betragt héchstens 3 Minuten. Alsdann ist liber entsprechende Antrage sofort
abzustimmen. Der Schlussantrag geht bei der Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Verta-
gungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, ist damit die Beratung abgeschlossen; Uiber die
beratende Angelegenheit ist sodann zu beschlieBen.

. Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen Verweisungs-, einen
Vertagungs- und Schlussantrag stellen.

Nach 23:00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der Beratung be-
findliche Tagesordnungspunkt wird abschlieBend behandelt. Danach ist die Sitzung zu schlieBen.

Die restlichen Punkte sind in der nachstfolgenden Gemeindevertretersitzung an vorderer Stelle auf
die Tagesordnung zu setzen.

§16
Worterteilung

. Gemeindevertreter, Verwaltungsvertreter und Sachverstandige, die zur Sache sprechen wollen, ha-
ben sich bei dem Biirgermeister durch Handzeichen zu Wort zu melden. Dies gilt auch flr die Gleich-
stellungsbeauftragte, soweit es sich um eine Angelegenheit ihres Aufgabengebietes handelt. Der
Amtsvorsteher und dem Leitenden Verwaltungsbeamten ist auf Wunsch das Wort zu erteilen. Fir
den Amtsvorsteher gilt dies nur soweit er in dieser Funktion an der Sitzung teilnimmt.

. Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der Beratung
befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch kein Sprecher unterbrochen werden.
Der Burgermeister darf in Wahrnehmung seiner Befugnisse eine solche Unterbrechung vornehmen.
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3. Das Wort zur persénlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu erteilen. Persdnliche

Bemerkungen diirfen nur eigene Ausflihrungen korrigieren und personliche Angriffe, die wahrend
der Beratung gegen den Sprecher erfolgt sind, abwehren.

4. Die Redezeit betragt jeweils héchstens 5 Minuten.

§17
Einzelberatung

—_

. Nach Aufruf des Tagesordnungspunktes durch den Blrgermeister erteilt dieser dem Vorsitzenden
des zustandigen Fachausschusses das Wort flir den Sachvortrag und die Beschlussempfehlung des
Ausschusses, soweit diese Angelegenheit in dem Fachausschuss beraten worden ist, ansonsten
hélt der Burgermeister den Sachvortrag. Bei Antragen wird dem Antragsteller das Wort erteilt. Ist
der Antrag durch eine Fraktion gestellt worden, erhélt der Fraktionsvorsitzende/-sprecher das Wort.
Besteht eine Vorlage aus mehreren Teilen (z.B. Haushaltsplan, Satzungen usw.), so kann Uber je-
den Teil der Vorlage einzeln beraten und beschlossen werden.

N

. Alle Angelegenheiten sollen in der Regel zunachst in den zustéandigen Ausschissen behandelt wer-
den, bevor die Gemeindevertretung Uber sie berat und beschlie3t. Das gilt vor allem fiir Angelegen-
heiten mit gréBeren finanziellen Auswirkungen.

3. Von der Beratung im Ausschuss kann abgesehen werden, wenn sie nach den Umsténden des Ein-
zelfalles nicht geboten ist, insbesondere wenn

¢ eine sofortige Entscheidung im 6ffentlichen Interesse oder im Interesse des Betroffenen geboten
erscheint,

e durch die Beteiligung des Ausschusses und die Verschiebung auf die nachste Sitzung eine ge-
setzliche oder gebotene Frist in Frage gestellt werden wiirde oder

e im Ausschuss gleiche oder ahnliche Falle bereits mehrfach beraten worden sind und der Sach-
verhalt keine Schllisse darauf zulasst, dass in dem zur Beratung anstehenden Fall anders zu
entscheiden sein wird.

§18
Ablauf der Abstimmung

1. Uber jeden Antrag wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der Abstim-
mung der Antrag zu verlesen. Der Blrgermeister stellt die Anzahl der Mitglieder fest, die

e dem Antrag zustimmen,
e den Antrag ablehnen oder
e sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behandlung des nachs-
ten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.
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2. Namentlich ist abzustimmen, wenn der Birgermeister, eine Fraktion oder mindestens ein Drittel
der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung es vor Beginn der Abstimmung beantragt. Die
namentliche Abstimmung erfolgt, indem der Blrgermeister die Mitglieder in alphabetischer Reihen-
folge nacheinander entsprechend Abs.1 Satz 2 befragt.

3. Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage Uber Teile selbstandig beraten, so soll
zundchst Uber die Teile selbstédndig abgestimmt werden (Einzelabstimmung). Werden einzelne
Teile abgelehnt oder verdndert angenommen, so ist abschlieBend Uber die Vorlage insgesamt in
der Fassung abzustimmen, die sich durch die Einzelabstimmung erlangt hat (Schlussabstimmung).

4. Bei Erweiterungs- oder Abanderungsantragen ist zunachst tber den urspringlichen Antrag unter
Beriicksichtigung der Erweiterungs- oder Anderungsantrage zu entscheiden. Liegen mehrere sol-
cher Antrage vor, so ist zunachst Gber denjenigen Beschluss zu fassen, der am weitesten von dem
urspriinglichen Antrag abweicht. Uber die Reihenfolge entscheidet der Vorsitzende. Bei Finanzvor-
lagen hat derjenige Antrag den Vorrang, der mehr Ausgaben oder weniger Einnahmen verursacht.
Ist ein Antrag durch Beschluss angenommen worden, braucht Gber Alternativantréage zur gleichen
Sache nicht nochmals entschieden werden.

5. Wird wahrend der Abstimmung Uber einen Sachantrag ein Antrag zur Geschéftsordnung gestellt,
so ist zunachst Uber den Antrag zur Geschéaftsordnung zu entscheiden. Liegen mehrere Antrage
zur Geschaftsordnung vor, so ist zunéchst Uber den Antrag abzustimmen, der der Weiterbehand-
lung der Sache am starksten widerspricht.

§19
Wahlen

1. Zur Vorbereitung und Durchflihrung von geheimen Wahlen wird aus der Mitte der Vertretung ein
Wahlausschuss gebildet. Dieser besteht aus mindestens 3 Personen, wobei mdglichst alle in der
Gemeindevertretung vorhandene Fraktionen beriicksichtigt werden sollen. In dem Wahlausschuss
dirfen vorgeschlagene Personen nicht tatig sein.

2. Fir die Stimmzettel und Lose sind &ufBerlich gleiche Zettel zu verwenden. Diese sind nach der
Stimmabgabe zu falten. Die Stimmzettel sind geheim zu kennzeichnen.

3. Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass der zu wahlenden Bewerber angekreuzt werden kann.
Fir die Stimmenabgabe ist einheitlich ein hierfir zur Verfigung gestelltes Schreibgeréat zu verwen-
den. Eine unbeobachtete Stimmenabgabe ist zu erméglichen. Bei weiterer Beschriftung oder Ge-
staltung des Stimmzettels ist die Stimme unglltig. Eine fehlende Kennzeichnung gilt bei Wahlen
nach § 39 Abs. 1 der Gemeindeordnung als Enthaltung.

4. Der Blrgermeister gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.
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VII. Abschnitt
Ordnung in den Sitzungen

§20
Ruf zur Sache, Ordnungsruf, Wortentzug und Sitzungsausschluss

. Der Birgermeister kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

. Gemeindevertreter, die nach § 42 GO unter Nennung des Namens zur Ordnung gerufen werden,
kénnen binnen 1 Woche einen schriftlich zu begriindenden Einspruch erheben. Der Einspruch ist
auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu setzen. Es ist dann (ber diesen Einspruch durch
Mehrheitsbeschluss zu entscheiden.

. Der Sitzungsausschluss regelt sich nach § 42 GO. Gegen den Sitzungsausschluss kann ein schrift-
lich zu begriindender Einspruch binnen einer Woche erhoben werden. Im Ubrigen gilt Abs. 2.

VIII. Abschnitt
Sitzungsniederschrift

§ 21
Protokollfiihrer

. Die Gemeindevertretung beruft fiir ihre Sitzungen einen Protokollfiihrer sowie einen Stellvertreter,
sofern die Protokollfiihrung nicht durch Mitarbeiter der Amtsverwaltung wahrgenommen wird.

. Der Protokollfihrer fertigt fir jede Sitzung eine Niederschrift an. Diese ist von ihm und dem Biirger-
meister zu unterschreiben. Er unterstiitzt den Birgermeister in der Sitzungsleitung.

Inhalt der Sitzungsr?iezgerschrift (Protokoll)

. Die Sitzungsniederschrift wird als Beschlussprotokoll gefiihrt und muss enthalten:
a) Ort, Tag, Beginn und Ende sowie Unterbrechungen der Sitzung,

b) Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung

c) Name der anwesenden Verwaltungsmitarbeiter, der geladenen Sachverstandigen
und geladenen Gaste,

d) Feststellung der OrdnungsmaBigkeit der Einladung,

e) Feststellung der Beschlussfahigkeit,

f) die Tagesordnung,

g) den Wortlaut der Antrédge und Beschliisse sowie das Ergebnis der Abstimmungen,

h) den wesentlichen Inhalt der bedeutungsvollen Erklarungen, Anfragen, Bemerkungen
und Stellungnahmen,

i)  Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.
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2. Im Zweifel entscheidet die Gemeindevertretung, ob AuBerungen nach Abs. 1 Buchstabe h) in die
Niederschrift aufzunehmen sind.

3. Die Sitzungsniederschrift ist in Kopie innerhalb von 30 Tagen, spatestens zur nichsten Sitzung, den
Mitgliedern der Gemeindevertretung zuzuleiten.

4. Die Einsichtnahme in die Niederschriften lber den 6ffentlichen Teil der Sitzungen ist den Einwoh-
nern zu gestatten.

IX. Abschnitt
Ausschiisse

§23
Ausschiisse

Diese Geschaftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch fir die Ausschisse:
a) Die Ausschlsse werden von den jeweiligen Vorsitzenden nach Absprache mit dem Blrgermeis-
ter einberufen.

b) Soweit auch stellv. Ausschussmitglieder gewahlt worden sind, sichert das verhinderte Aus-
schussmitglied seine Vertretung.

c) Bei Verhinderung des Vorsitzenden und stellv. Vorsitzenden wird die Ausschusssitzung durch
das alteste Ausschussmitglied geleitet.

d) Antrage sollen Uber den Blrgermeister bei dem Ausschussvorsitzenden eingereicht und von
diesem auf die Tagesordnung der ndchsten Ausschusssitzung gesetzt werden.

e) Werden Antrage von der Gemeindevertretung oder dem Birgermeister an mehrere Ausschisse
verwiesen, so ist ein Ausschuss als federfiihrend zu bestimmen.

f)  Einwohnerfragestunden werden in den Ausschiissen zu Beginn der Sitzung durchgefiihrt, so-
weit der Ausschuss in eigener Verantwortung beschlossen hat, eine Einwohnerfragestunde
durchzuflhren.

g) Die Einladungen mit Anlagen zu Ausschusssitzungen sind auch den Gemeindevertretern und
der Gleichstellungsbeauftragten des Amtes zu Gbermitteln.

X. Abschnitt
Mitteilungspflichten

§24
Offenlegung des Berufes (§ 32 Abs. 4 GO)

1. Sofern dies fiir die Auslibung des Mandats von Bedeutung sein kann, haben die Mitglieder der Ge-
meindevertretung und der Ausschiisse dem Blirgermeister ihren Beruf sowie andere vergltete oder
ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen. Der Mitteilungspflicht unterliegen unselbsténdige Tatigkeiten,
selbstandige Gewerbeausiibungen sowie freie Berufe.
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Bei mehreren beruflichen Tatigkeiten ist der Schwerpunkt der Tatigkeit anzugeben. Vergltete oder
unvergltete ehrenamtliche Tatigkeiten sind insbesondere Téatigkeiten als Mitglied eines Organs ei-
ner Gebietskdrperschaft, eines Vereinsvorstandes, Aufsichtsrates, Verwaltungsrates oder ahnlichen
Organs einer Gesellschaft, Genossenschaft, eines in einer anderen Rechtsform betriebenen Unter-
nehmens oder einer Kdrperschaft, Stiftung und Anstalt des 6ffentlichen Rechts. Die Anzeige ist dem
Burgermeister innerhalb eines Monats nach der konstituierenden Sitzung der Gemeindevertretung
zuzuleiten. Im Laufe der Legislaturperiode eintretende Veranderungen sind unverziglich anzuzei-
gen. Die Mitteilungspflicht entféllt, wenn die Tétigkeit durch Beschluss oder Wahl der Gemeinde-
vertretung hervorgerufen worden ist.

2. Ob der Beruf oder die vergltete oder ehrenamtliche Tatigkeit flr die Ausiibung des Mandats von
Bedeutung sein kann, entscheidet der Gemeindevertreter in eigener Verantwortung nach pflichtge-
mafnBem Ermessen.

3. Der Blrgermeister veroffentlicht die Angaben zu Beginn der Wahizeit in der in der Hauptsatzung
vorgesehenen Form fir 6ffentliche Bekanntmachungen. Gleiches gilt fir Veranderungen wahrend
der Wahlzeit.

§25
AusschlieBungsgriinde

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse teilen dem Biirgermeister das Vorliegen
von AusschlieBungsgriinden nach § 22 GO vor Beginn der Sitzung der Gemeindevertretung, in der
Tagesordnungspunkte anstehen, bei der diese AusschlieBungsgriinde zutreffen kénnten, mit. Im Streit-
fall, ob diese Griinde vorliegen, entscheidet die Gemeindevertretung hieriiber abschlieBend. Der Ge-
meindevertreter, der diese Mitteilung vollzogen hat, hat wahrend der Beratung und Entscheidung dar-
Ober, ob AusschlieBungsgriinde vorliegen, den Sitzungsraum zu verlassen. Dies gilt auch fir die stellv.
Ausschussmitglieder.

Xl. Abschnitt
Schlussvorschriften

§ 26
Abweichungen von der Geschéftsordnung

Die Gemeindevertretung kann im Einzelfall Abweichungen von dieser Geschéftsordnung mit der Mehr-
heit der anwesenden Mitglieder beschlieBen, sofern die Gemeindeordnung nicht qualifizierte Mehrhei-
ten vorschreibt.

§27
Auslegung der Geschéaftsordnung im Einzelfall

Wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung auftretende Zweifel Uber die Auslegung dieser Ge-
schéftsordnung entscheidet die Gemeindevertretung mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder.
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§ 28
Geltungsdauer

Diese Geschéaftsordnung gilt fiir die Dauer der Wahlzeit der Gemeindevertretung.

Tarp, den 21. Juni 2018

GEMEINDE TARP
Der Blrgermeister

gez.
Peter Hopfstock



Geschaftsordnung
der
Gemeindevertretung Oeversee

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Oeversee hat aufgrund des § 34 Abs. 2 der
Gemeindecrdnung (GO) for Schleswig-Holstein in ihrer Sitzung am 21.06.2018 die folgende
Geschaftsordnung beschlossen:

I. Abschnitt
Erste Sitzung nach der Neuwahl

&1
Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

. Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung von dem bisherigen BoOrgermeister'
spatestens am 30. Tag nach Beginn der Wahlzeit einberufen (§ 34 GO).

. Der bisherige BOrgermeister erklart die Sitzung for erdfinet und stelit die Anwesenheit der
gewahlten Mitglieder sowie die Beschlussfahigkeit fest. Danach oberiragt er dem altesten
anwesenden Mitglied der Gemeindevertretung die Sitzungsleitung. Bis zur Neuwahl des
Borgermeisters handhabt das alieste Mitglied der Gemeindeveriretung die Ordnung und
0bt das Hausrecht im Sitzungsraum aus (§ 37 GO).

. Die Gemeindevertretungwahlt unter der Leitung des altesten Mitgliedes aus ihrer Mitte den
BOrgermeister und unter dessen Leitung die Stelivertreter. Dem altesten Mitglied obliegt es,
dem BoOrgermeister zum Ehrenbeamten zu ernennen und die Emennungsurkunde
auszuhandigen, ihn zu vereidigen und in sein Amt einzufdhren.

. Der neu gewahle Bargermeister hat seine Stelivertreter und alle Obrigen Mitglieder der
Gemeindeverirefung auf die gewissenhafte Erfollung ihrer Obliegenheiten durch
Handschlag zu verpflichten und in thre Tatigkeit einzufahren sowie seine Stellvertreter als
Ehrenbeamte zu vereidigen und ihnen die Ernennungsurkunde auszuhandigen.

Il. Abschnitt
Blrgermeister und Fraktionen

§2
Bargermeister

. Der Borgermeister erdfinet, leitet und schlieBt die Sitzungen der Gemeindevertratung. Er
hat ihre Warde und ihre Rechte zu wahren sowie ihre Arbeit zu fordern. In den Sitzungen
handhabt er die Crdnung und 0bt das Hausrecht im Sitzungsraum aus. Er reprasentiert die
Gemeinde bei offentlichen Anlassen. Der Borgermeister hat diese Aufgaben gerecht und
unparteiisch  wahrzunehmen. |hm  obliegt die Verhandlungsleitung (§ 37
Gemeindeordnung).

. Der Borgermeister wird, wenn erverhindert ist, durch seinen 1. Stelivertreter, ist auch dieser
verhindert, durch seinen 2. Stellvertreter vertreten.

!'Wegen der besseren Lesbarkeit wurde jeweils nur die maskoline Form der Schreibweise benutet Die
Bestimmungen gelten selbstverstindlich auch fir die Damen.
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§3
Fraktionen (§ 32a GO)

. Die Gemeindevertreter teilen vor oder zu Baginn der konstituierenden Sitzung dem Leiter

der Versammiung (§ 1 Abs. 2) mit, ob und 7zu welchen Fraktionen sk sich
Zusammengeschlossen haben und teilen die Namen der Fraktionsmitglieder, des
Vorsizenden und seines Stellvertreter schriftlich oder zu Protokoll mit.  Der
Fraktionsvorsitzende gibt die Erklarungen for seine Fraktion ab.

. Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen sind dem Borgemeister
unverzoglich schrifilich oder zur Niederschrift anzuzeigen.

lll. Abschnitt
Tagesordnung und Teilnahme
§4
Tagesordnung

. Der Borgermeister beruft die Sitzung der Gemeindevertretung ein.

. Der Borgermeister setzt die Tagesordnung unter BerOcksichtigung der vorliegenden
Antrage der Fraktionen, der Ausschisse oder eines Drittels der gesetzlichen Mitglieder fest,
die mit der Einladung bekannt zu geben ist. Ggfs. ist der Hinweis aufzunehmen, dass
bestimmte Tagesordnungspunkte durch Einzelbeschluss auch unter Ausschluss der
Offentlichkeit behandelt werden konnen. Die Tagesordnung muss Ober die anstehenden
Beratungspunkte hinreichend Aufschluss geben. Sollen Satzungen, Ordnungen und Tarife
beraten bzw. beschlossen werden, sind diese als Entworfe vollstandig oder auszugsweise
der Einladung beizufagen. Verwaltungsvorlagen und Anlagen for den Nicht dffentlichen
Teil einer Sitzung sind vor der Einsichtnahme durch unbefugte Personen zu schotzen.

. Der Presse ist von allen Einladungen chne Anlagen eine Kopie zu Obersenden. Die
Einladungen sind auf der Internetseite der Gemeinde bzw. des Amtes bekannt zu machen.

. Die Gleichstellungsbeaufiragte des Amtes erhalt ebenfalls eine Einladung zu den Sitzungen
der Gemeindevertretung und der Ausschisse

. Die Gemeindevertretung kann vor der Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung einer
Mehrheit von 2/3 inrer gesetzlichen Mitglieder die Tagesordnung um dringende
Angelegenheiten erweitern.

. Angelegenheiten von der Tagesordnung abrusetzen oder die Reihenfolge der
Tagesordnungspunkie zu andemn, kann durch Mehrheitsbeschluss entschieden werden.

. Die Tagesordnung hat grundsatzliich einen Tagesordnungspunkt Mitteilungen und
Anfragen” vorzusehen. Zu diesem Tagesordnungspunkt dorfen keine Beschlnsse gefasst
werden.

§5
Teilnahme

Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann cder eine Sitzung vorzeitig
verlassen will, hat dies dem Borgermeister unter Angabe des Hinderungsgrundes rechtzeitig
vor Beginn der Sitzung mitzuteilen.
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. IV. Abschnitt
Offentlichkeit der Sitzungen (§ 35 GO)

. §6
Offentlichkeit der Sitzungen,
Ausschluss der Offentlichkeit

1. Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind dffentlich.

Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35 GO im Einzelfall auf Antrag

auszuschlieBen. Der Beschluss darOber kann zu Beginn der Sitzung im Rahmen der

Genehmigung der Tagesordnung gefasst werden und bedarf einer Mehrheit von 2/3 der

anwesenden Mitglieder. Antragsberechtigt ist jedes Mitglied der Gemeindevertretung.

Zur ausgeschlossenen Cffentlichkeit gehtiren dann nicht

1. der ProtokolifOhrer

2. die Gleichstellungsbeauftragte des Amies

3. der Amtsvorsteher oder/und der Leitende Verwaltungsbeamte

4. die Obrigen Verireter der Amtsverwaltung, soweit ihre Arnwesenheit durch den
Amtsvorsteher oder den leitenden Verwaltungsbeamten aus dienstlichen Grinden
angeordnet worden ist.

2. Die Angelegenheit kann in offentlicher Sizung behandelt werden, wenn die Person, deren
Interessen geschotzt werden soll, dies schriftich verlangt oder sein schriftliches
Einverstandnis erklart hat.

V. Abschnitt
Einwohnerfragestunde, Anhdérung. Unterrichtung
Anregungen und Beschwerden, Anfragen

87
Einwochnerfragestunde (§ 16c GO)

1. In jeder Sitzung der Gemeindevertretung findet vor der Beratung von Sachthemen eine
Einwohnerfragestunde statt. In der Einwohnerfragestunde konnen Fragen zu
Beratungsgegenstanden oder zu anderen Angelegenheiten der orilichen Gemeinschaft
gestellt und Vorschiadge und Anregungen unterbreitet werden. Redeberechtigt sind alle
Einwohner. Der Borgermeister kann verlangen, dass hierfor ein Nachweis erbracht wird.
Die Einwohnerfragestunde dauert hochstens 30 Minuten. Sie kann durch Beschluss der
Gemeindevertretung um weitere 30 Minuten verlangert werden.

2. Jeder Einwohner darf nur eine Frage und eine Zusatzfrage stellen. Ist die Zeit nicht
ausgeschopft, hat jeder Fragesteller nochmals die Moglichkeit, weitere Fragen zu stellen.
Die Fragen, Viorschlage und Anregungen sind sachlich und moglichst kurz vorzutragen und
missen eine kurze Beantwortung ermaglichen. Sie darfen sich nur auf einen Gegenstand
von aligemeinem Interesse beziehen. Micht Zulassig sind Anregungen und Vorschlage zu
Angelegenheiten, die Tagesordnungspunkte der Sitzung betreffen, bei deren Behandlung
und Entscheidung der Fragesteller nach § 22 GO ausgeschlossen werden mosste, wenn
er Mitglied der Gemeindevertretung ware. Zu Tagesordnungspunkien, die aufgrund des
Beschlusses der Gemeindevertretung in einem nicht offentlichen Teil der Sitzung behandelt
werden, sind Fragen unzulassig. For das Vorbringen einer Frage stehen maximal 3 Minuten
zur Verfogung.

3. Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sollen mandlich vorgetragen werden. Sie werden
mondlich beantwortet. Kann eine Frage nicht sofort beantwortet werden, erfolgt die
Beantworiung schriftich oder in der nachsten Einwohnerfragestunde. Eine Aussprache
ober die Antworien findet nicht staft.
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. Die Fragen sind grundsatzlich an den BoOrgermeister zu richten und werden von ihm
beantwortet. Werden die Fragen gezielt an andere Mitglieder der Gemeindevertretung
gerichtet, so sind diese auch berechtigt zu antworten. Die Antworten konnen durch andere
Mitglieder, insbesondere von den Vorsitzenden der fachlich zustandigen Ausschisse
erganzt werden. Dem Borgermeister steht in jedem Falle das Schiusswort der einzelnen
Antwort Zu.

. Dem Borgermeister obliegt die Handhabung der Eirwohnerfragestunde. Er kann einem
Fragesteller das Wort entziehen oder eine gestellte Frage zurGckweisen, wenn die
Voraussetzungen des Absatzes 2 nicht erfolt sind. Im Zweifel entscheidet die
Gemeindeveriretung.

. Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die Gemeindevertretung die
Einwohnerfragestunde durch Beschluss beenden.

§8
Unterrichtung der Gemeindevertretung (§ 27 Abs. 2 GO)

. Die Gemeindevertretung ist vom Borgermeister rechtzeitig und umfassend 0Ober alle
wichtigen Angelegenheiten der Gemeinde, Ober die Arbeit der AusschOsse und Ober
Anordnungen der Aufsichisbehtrde zu unterrichten.

. Die Unterrichtung nach Absatz 1 ist im Laufe der Sitzung unter dem Tagesordnungspunkt
Mitteilungen des Borgermeisters® vorzunehmen.

. Die Unterrichtung Ober die Arbeit der Ausschisse kann auch von dem Vorsizenden des
zustandigen Ausschusses vorgenommen werden, wobei darauf Rocksicht zu nehmen ist,
ob die Angelegenheit in einem offentlichen oder nichtoffentiichen Teil der Sizung des
Ausschusses beraten worden ist.

. Soweit durch de Unterrichtung Angelegenheiten berohrt werden, die durch
Einzelbeschluss in einem nicht offentlichen Teil der Sitzung behandelt werden massten,
ist die Unterrichtung in einem nicht offentlichen Teil einer Gemeindevertretersitzung
vorzunehmen.

g0
Anhérung (§ 16c Abs. 2 GO)

. Sachkundige sowie Einwohner, die von Beratungsgegenstanden der Gemeindevertretung
betroffen sind, konnen im offentlichen und nicht offentlichen Teil der Sitzungen der
Gemeindevertretung angehort werden. Die Anhorung findet nur statt wenn die
Gemeindeveriretung dies im Einzelfall beschliet. In der Anhtirung kdnnen die Einwohner
sowie Sachkundige ihre Auffassung zu dem Beratungsgegenstand darlegen.

. Die Handhabung der AnhGrung obliegt dem BoOrgermeister. Alle Mitglieder der
Gemeindeveriretung konnen Fragen an die Einwohner sowie die Sachkundigen richten.
Erfolgt die sich an die Anhorung anschlieBende Beratung und Beschiussfassung unter
Ausschluss der Offentlichkeit, so haben die Einwohner sowie die Sachkundigen zuvor den
Sitzungsraum zu verlassen.

. Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die Gemeindevertretung
beschlie@en, die Anhorung zu beenden.
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1.

§10
Unterrichtung der Einwohner

Die Untemrichtung der Eirwohner nach § 16 a der Gemeindeordnung kann auch im
Rahmen einer Einwohnerversammiung erfolgen.

Die Untemichtung erfolgt grundsatzlich durch den Borgermeister. Soweit ein Ausschuss
die abschlieBende Entscheidung getroffen hat, kann die Unterrichtung auch durch den
Vorsitzenden der zustandigen Ausschisse erfolgen.

. Die in § 47 f GO vorgesehene Beteiligung von Kindern und Jugendlichen findet je nach

Einzelfall in besonderer Weise statt, evil. in einer Jugendeinwohnerversammiung, diese
kann mit einer Einwohnerversammiung verbunden werden oder in einer anderen
gesigneten Weise.

§11
Anregungen und Beschwerden (§ 16e GO)

Einwohner haben das Recht, sich schrifilich oder zur Niederschrift mit Anregungen und
Beschwerden an die Gemeindevertretung zu wenden.

Antragsteller sind 0ber die Stellungnahme der Gemeindeveriretung moglichst innerhalb von 2
Monaten zu unterrichten. Ansonsten ist ein Zwischenbescheid zu erteilen.

§12
Konsultative Befragung, Blrgerentscheid und Blrgerbegehren

For die Durchfohrung einer Konsultatven Befragung (§ 16 ¢ Abs. 3 GO). eines
Borgerentscheides und/oder eines Borgerbegehrens (§ 16 g GO) gelten die gesetzlichen
Bestimmungen.

1.

Vi. Abschnitt
Beratung und Beschlussfassung

§13
Antrége

Antrage der Gemeindevertreter, der Fraktionen und der Aussch(sse sind bei dem
Borngermeister einzureichen und von diesem auf die Tagesordnung der auf den Eingang
des Antrages folgenden Gemeindeveriretersitzung zu setzen. Dies gilt nur dann, wenn sie
so rechtzeitig eingegangen sind, dass die Ladung unter Einhaltung der Ladungsfrist noch
nicht erfolgt ist. Wer nach § 32 in Verbindung mit § 22 der Gemeindeordnung von der
Mitwirkung ausgeschlossen ist, hat auch kein Antragsrecht.

Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern, mossen
zugleich einen Deckungsvorschlag enthalten.

. Auf Antrag eines Drittels ihrer Mitglieder oder einer Fraktion kann die Gemeindevertretung

einen Beschluss aufheben oder einen nicht angenommenen Antrag wieder aufgreifen. Die
Gemeindevertretung darf sich frohestens in der nachsten Sizung mit diesem Antrag
befassen. Ist ein solcher Antrag bereits einmal abgelehnt worden, so darf er wahrend der
auf die Ablehnung folgenden 6 Monate nicht wiederholt werden, es sei denn, dass sich
nach Auffassung der Gemeindevertretung wesentlich neue Gesichtspunkie ergeben
haben oder die Aufhebung bezw. das Wiederaufgreifen von dem  BOrgemmeister
vorgeschlagen wird.

Seite 5wvon 11

138



4.

Als zulassig festgestelite Einwohnerantrage nach § 16 f der Gemeindeordnung sind in der
nachstmaglichen Sitzung der Gemeindevertretung auf die Tagesordnung zu setzen. Die
Venretungspersonen nach § 16 f Abs. 2 Gemeindeordnung sind unter Hinweis auf ihr
Anhorungsrecht zu dieser Sitzung zu laden.

§14
Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge
durchzufohren:

1.

2.

=@

Erdffnung der Sitzung durch den Vorsitzenden, Feststellung der Crdnungsmagigkeit der
Einladung, der Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit

Anderungs- und Erganzungsantrage zur Tagesordnung, evtl. Antrage auf Ausschiuss der
Offentlichkeit gem. § 35 GO

Einwohneriragestunde

Beschlussfassung Ober eventuelle Einwendungen gegen die Miederschrift der letzten
Sitzung

Mitteilungen des Burgermeisters

Abwicklung der 0brigen Tagesordnungspunkte

SchlieBen der Sizung

§15
Unterbrechung und Vertagung

. Der Borgermeister kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von einem Dritiel  der

arnwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muss er unterbrechen. Die Unterbrechung soll
nicht langer als 15 Minuten dauvermn.

Die Gemeindevertretung kann

« die Beratung oder Entscheidung Ober Tagesordnungspunkte einem Ausschuss
Ubertragen,

« die Beratung oder Entscheidung Ober einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen
oder

« die Beratung 0ber Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung abschlieBen.

. Antrage auf Vertagung oder Schiuss der Beratung mossen mindestens von zwei weiteren

Gemeindevertretern unterstotzt werden. Uber diese Antrage kann erst abgestimmt
werden, wenn jeder Fraktion uwnd den nicht einer Fraktion angehorenden
Gemeindevertreter Gelegenheit gegeben worden ist, sich zur Sache zu auBern. Jeder
Gemeindevertreter kann zu den Antragen Stellung nehmen. Die Redezeit betragt
htchstens 3 Minuten. Alsdann ist Ober entsprechende Antrage sofort abzustimmen. Der
Schlussantrag geht bei der Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsanirag
vor. Wird einem Antrag stattgegeben, ist damit die Beratung abgeschlossen; ober die
beratende Angelegenheit ist sodann zu beschlieBen.

Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen Verweisungs-
. einen Vertagungs- und Schlussantrag stellen.

. Nach 23:00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der

Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlizBend behandelt. Danach ist die
Sitzung zu schlieen.

. Die restlichen Punkte sind in der nachstfolgenden Gemeindeveriretersizung an vorderer

Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.
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§16
Worterteilung

. Gemeindeverireter, Verwaltungsverireter und Sachverstandige, die zur Sache sprechen
wollen, haben sich bei dem Borgermeister durch Handzeichen zu Wort zu melden. Dies gilt
auch for die Gleichstellungsbeauftragte, soweit es sich um eine Angelegenheit inres
Aufgabengebietes handelt. Der Amtsvorsteher und dem Leitenden Verwaliungsbeamten
ist auf Wunsch das Wort zu erieilen. FOr den Amisvorsteher gilt dies nur soweit er in dieser
Funktion an der Sitzung teilnimmt.

. Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der
Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch kein Sprecher
unterbrochen werden. Der Borgermeister darf in Wahrnehmung seiner Befugnisse eine
solche Unterbrechung vornehmen.

. Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu erteilen.
Personliche Bemerkungen dorfen nur eigene Ausfohrungen korrigieren und perstnliche
Angriffe, die wahrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgt sind, abwehren.

. Die Redezeit betragt jeweils hochstens 5 Minuten.

§17
Einzelberatung

. Mach Aufruf des Tagesordnungspunktes durch den BOrgemmeister ereilt dieser dem
Vorsitzenden des zustandigen Fachausschusses das Wort for den Sachvortrag und die
Beschlussempfehlung des Ausschusses, soweit diese Angelegenheit in  dem
Fachausschuss beratenworden ist, ansonsten halt der Bargermeister den Sachvortrag. Bei
Antragen wird dem Antragsteller das Wort erteilt. Ist der Antrag durch eine Fraktion gestellt
worden, erhalt der Fraktionsvorsizende/-sprecher das Worl. Besteht sine Vorlage aus
mehreren Teilen (z.B. Haushaltsplan, Satzungen usw.), so kann Ober jeden Teil der Vorlage
einzeln beraten und beschlossen werden.

. Alle Angelegenheiten sollen in der Regel zunachst in den zustandigen Ausschissen
behandelt werden, bevor die Gemeindevertretung Ober sie berat und beschlie3t. Das gilt
vor allem for Angelegenheiten mit groBeren finanziellen Auswirkungen.

. Vion der Beratung im Ausschuss kann abgesehen werden, wenn sie nach den Umstanden

des Einzelfalles nicht geboten ist, insbesondere wenn

« gine sofortige Entscheidung im offentlichen Interesse oder im Interesse des Betroffenen
geboten erscheint,

+ durch die Beteiligung des Ausschusses und die Verschiebung auf die nachste Sitzung
eine gesetzliche oder gebotene Frist in Frage gestellt werden wlrde oder

= im Ausschuss gleiche oder ahnliche Falle bereits mehrfach beraten worden sind und der
Sachverhalt keine Schlisse darauf zulasst, dass in dem zur Beratung anstehenden Fall
anders zu entscheiden sein wird.

§18
Ablauf der Abstimmung

. Uber jeden Antrag wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der
Abstimmung der Anirag zu verlesen. Der Borgermeister stellt die Anzahl der Mitglieder
fest, die

= dem Antrag zustimmen,

= den Antrag ablehnen oder

= sich der Stimme enthalten.

Seite ¥ von 11

140



Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behandiung
des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

. Namentlich ist abzustimmen, wenn der Borgermeister, eine Fraktion oder mindestens ein
Drittel der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung es vor Beginn der Abstimmung
beantragt. Die namentliche Abstimmung erfolgt, indem der Borgermeister die Mitglieder in
alphabetischer Reihenfolge nacheinander entsprechend Abs.1 Satz 2 befragt.

. 'Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage Ober Teile selbstandig beraten,
so soll zunachst Ober die Teile selbstandig abgestimmt werden (Einzelabstimmung).
Werden einzelne Teile abgelehnt oder verandert angenommen, so ist abschlieBend aber
die Vorlage insgesamt in der Fassung abzustimmen, die sich durch die Einzelabstimmung
erlangt hat (Schlussabstimmung).

. Bei Erweiterungs- oder Abanderungsantragen ist zunachst Ober den urspronglichen Anfrag
unter Berocksichtigung der Erweiterungs- oder Anderungsantrage zu entscheiden. Liegen
mehrere solcher Antrage vor, so ist zunachst Ober denjenigen Beschluss zu fassen, der
am weitesten von dem urspronglichen Antrag abweicht. Uber die Reihenfolge entscheidet
der Vorsizende. Bei Finanzvoriagen hat derjenige Antrag den Vomang, der mehr
Ausgaben oder weniger Einnahmen verursacht. Ist ein Antrag durch Beschluss
angenommen worden, braucht 0Ober Alternativantrage zur gleichen Sache nicht nochmals
entschieden werden.

. Wird wahrend der Abstimmung Ober einen Sachantrag ein Antrag zur Geschaftsordnung
gestellt, so ist zunachst dber den Antrag zur Geschaftsordnung zu entscheiden. Liegen
mehrere Antrage zur Geschaftsordnung wvor, so ist zZunachst Ober den Anirag
abrustimmen, der der Weiterbehandlung der Sache am starksten widerspricht.

§19
Wahlen

. Zur Vorbereitung und Durchfohrung von geheimen Wahlen wird aus der Mitte der
Vertretung ein Wahlausschuss gebildet. Dieser besteht aus mindestens 3 Personen, wobei
maglichst alle in der Gemeindevertretung vorhandene Fraktionen berOcksichtigt werden
sollen. In dem Wahlausschuss dorfen vorgeschlagene Personen nicht tatig sein.

. Far die Stimmzettel und Lose sind auBerlich gleiche Zettel zu verwenden. Diese sind nach
der Stimmabgabe zu falten. Die Stimmzettel sind geheim zu kennzeichnen.

. Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass der zu wahlenden Bewerber angekreuzt
werden kann. For die Stimmenabgabe ist einheitlich ein hierfor zur Verfigung gestelltes
Schreibgerat zu verwenden. Eine unbecbachtete Stimmenabgabe ist zu ermaglichen. Bei
weiterer Beschrifiung oder Gestaltung des Stimmzettels ist die Stimme ungdltig. Eine
fehlende Kennzeichnung gilt bei Wahlen nach § 39 Abs. 1 der Gemeindeordnung als

Enthaltung.
. Der Borgermeister gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

VIl. Abschnitt
Ordnung in den Sitzungen

§20
Ruf zur Sache, Ordnungsruf, Wortentzug und Sitzungsausschluss

. Der Borgermeister kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache
rufen.
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. Gemeindeverireter, die nach § 42 GO unter Nennung des Mamens zur Ordnung gerufen
werden, kinnen binnen 1 Woche einen schriftlich zu begrandenden Einspruch erheben.
Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu setzen. Es ist dann Ober
diesen Einspruch durch Mehrheitsbeschluss zu entscheiden.

. Der Sitzungsausschiuss regelt sich nach § 42 GO. Gegen den Sitzungsausschluss kann
ein schriftlich zu begrondender Einspruch binnen einer Woche erhoben werden. Im Ubrigen
gilt Abs. 2.

VIIl. Abschnitt
Sitzungsniederschrift

g
Protokollfihrer

. Die Gemeindevertretung beruft for thre Sitzungen einen Protokolifohrer sowie einen
Stelivertreter, sofern die ProtokolifGhrung nicht durch Mitarbeiter der Amtsverwaltung
wahrgenommen wird.

. Der Protokollifahrer fertigt fOr jede Sitzung eine Miederschrift an. Diese ist von ihm und dem
Borgemmeister zu unterschreiben. Er unterstotzt den Borgermeister in der Sitzungsleitung.

§22
Inhalt der Sitzungsniederschrift (Protokoll)

. Die Sitzungsniederschrift wird als Beschiussprotokoll gefohrt und muss enthalten:

a) Ort, Tag. Beginn und Ende sowie Unterbrechungen der Sitzung,

b) Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung

c) Mame der anwesanden Verwaltungsmitarbeiter, der geladenen Sachverstandigen und
geladenen Gaste,

d) Feststellung der Ordnungsmaiigkeit der Einladung,

e} Feststellung der Beschlussfahigkeit,

f) die Tagesordnung,

gy den Wortlaut der Antrage und BeschlOsse sowie das Ergebnis der Abstimmungen,

h) den wesentlichen Inhalt der bedeutungsvolien Erklarungen, Anfragen, Bemerkungen
und Stellungnahmen,

i) Ausschiuss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

. Im Zweifel entscheidet die Gemeindevertretung, ob AuBerungen nach Abs. 1 Buchstabe h)
in die Miederschrift aufzunehmen sind.

. Die Sitzungsniederschrift ist in Kopie innerhalb von 30 Tagen, spatestens zur nachsten
Sitzung, den Mitgliedern der Gemeindevertretung zuzuleiten.

. Die Einsichinahme in die Niederschrifien Ober den tffentlichen Teil der Sitzungen ist den
Einwohnern zu gestatten.

IX. Abschnitt
Ausschisse

§23
Ausschiisse

Diese Geschaftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch for die Ausschisse:
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a) Die Ausschosse werden von den jeweiligen Vorsitzenden nach Absprache mit dem
Borgermeister einberufen.

b) Soweit auch stellv. Ausschussmitglieder gewahit worden sind, sichert das verhinderte
Ausschussmitglied seine Vertretung.

c) BeiVerhinderung des Vorsitzenden und stellv. Vorsizenden wird die Ausschusssitzung
durch das alteste Ausschussmitglied geleitet.

d) Antrage sollen Ober den Borgermeister bei dem Ausschussvorsitzenden eingergicht
und von diesem auf die Tagesordnung der nachsten Ausschusssitzung gesetzt
werden.

&) Werden Antrage von der Gemeindevertretung oder dem BOrgermeister an mehrere
Ausschisse verwiesen, so ist ein Ausschuss als federfOhrend zu bestimmen.

f) Einwchnerfragestunden werden in den Awusschissen zu Beginn der Sitzung
durchgefohrt, soweit der Ausschuss in eigener Verantwortung beschlossen hat, eine
Einwohnerfragestunde durchzufohren.

g) Die Einladungen mit Anladen 2zu Ausschusssitzungen sind auch den
Gemeindeveriretern und der Gleichstellungsbeauftragten des Amtes zu Obermitteln.

X. Abschnitt
Mitteilungspflichten

§2a
Offenlegung des Berufes (§ 32 Abs. 4 GO)

1. Sofemn dies for die Austobung des Mandats von Bedeutung sein kann, haben die Mitglieder
der Gemeindeverirefung und der Ausschiosse dem Borgermeister ihren Beruf sowie andere
vergitete oder ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen. Der Mitteilungspflicht unterliegen
unselbstandige Tatigkeiten, selbstandige Gewerbeausobungen sowie freie Berufe. Bei
mehreren beruflichen Tatigkeiten ist der Schwerpunkt der Tatigkeit anzugeben. Vergitete
oder unvergotete ehrenamtliche Tatigkeiten sind insbesondere Tatigkeiten als Mitglied
eines Crgans einer Gebietskorperschaft, eines Vereinsvorstandes, Aufsichtsrates,
Vemwaltungsrates oder ahnlichen Organs einer Gesellschaft, Genossenschaft, eines in
einer anderen Rechtsform betriebenen Unternehmens oder einer Korperschaft, Stiftung
und Anstalt des offentlichen Rechts. Die Anzeige ist dem BOrgermeister innerhalb eines
Monats nach der konstituierenden Sitzung der Gemeindevertretung zuzuleiten. Im Laufe
der Legislaturperiode eintretende Veranderungen sind unverzoglich anzuzeigen. Die
Mittelungspflicht entfallt, wenn die Tatigkeit durch Beschluss oder Wahl der
Gemeindevertretung hervorgerufen worden ist.

2. Ob der Beruf oder die vergitete oderehrenamtliche Tatigkeit fOr die Austbung des Mandats
von Bedeutung sein kann, entscheidet der Gemeindevertreter in eigener Verantwortung
nach pflichtgemaBem Ermessen.

3. Der Borgermeister verdffentlicht die Angaben zu Beginn der Wahlzeit in der in der
Hauptsatzung vorgesehenen Form for offentliche Bekanntmachungen. Gleiches gilt for
Veranderungen wahrend der Wahlzeit.

§25
AusschlieBungsgrinde

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse feilen dem Borgermeister das
Vorliegen von AusschlieBungsgronden nach § 22 GO vor Beginn der Sitzung der
Gemeindevertretung, in  der Tagesordnungspunkte anstehen, bei der diese
AusschlieBungsgronde zutrefien konnten, mit. Im Streiffall, ob diese Gronde vorliegen,
entscheidet die Gemeindevertretung hierober abschlieBend. Der Gemeindevertreter, der diese
Mitteilung wvolzogen hat hat wahrend der Beratung und Entscheidung dardber, ob
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AusschlieBungsgrinde vorliegen, den Sizungsraum zu verlassen. Dies gilt auch for die stellv.
Ausschussmitglieder.

Xl. Abschnitt
Schlussvorschriften

§26
Abweichungen von der Geschéftsordnung

Die Gemeindevertretung kann im Einzelfall Abweichungen von dieser Geschaftsordnung mit
der Mehrheit der anwesenden Mitglieder beschiieBen, sofemn die Gemeindeordnung nicht
qualifizierte Mehrheiten vorschreibt.

527
Auslegung der Geschaftsordnung im Einzelfall
Wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung auftretende Zweifel Ober die Auslegung
dieser Geschaftsordnung entscheidet die Gemeindevertretung mit der Mehrheit der
anwesenden Mitglieder.

§28
Geltungsdauer

Diese Geschaftsordnung gilt for die Daver der Wahlzeit der Gemeindevertretung.
Oeversee, den 21. Juni 2018

GEMEINDE OEVERSEE
Der Bargermeister

gez.
Ralf Bolck
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Geschéftsordnung
der
Gemeindevertretung Sieverstedt

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Sieverstedt hat aufgrund des § 34 Abs. 2 der
Gemeindeordnung (GO) for Schieswig-Holstein in ihrer Sitzung am 13.06.2018 die folgende
Geschaftsordnung beschlossen:

I. Abschnitt
Erste Sitzung nach der Neuwahl|

&1
Erstes Zusammentreten (Konstitulerung)

1. Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung von dem bisherigen Borgermeister!
spatestens am 30. Tag nach Beginn der Wahlzeit einberufen (§ 34 GO).

2. Der bisherige BOrgermeister erklar die Sitzung for erdfinet und stelit die Anwesenheit der
gewahlten Mitglieder sowie die Beschlussfahigkeit fest. Danach Oberiragt er dem altesten
anwesenden Mitglied der Gemeindevertretung die Sitzungsleitung. Bis zur Neuwahl des
Borgermeisters handhabt das alteste Mitglied der Gemeindevertretung die Crdnung und
0bt das Hausrecht im Sitzungsraum aus (§ 37 GO).

3. Die Gemeindevertretung wahit unter der Leitung des altesten Mitgliedes aus ihrer Mitte den
Borgermeister und unter dessen Leitung die Stelivertreter. Dem altesten Mitglied obliegt es,
dem BoOrgermeister zum Ehrenbeamten zu ernennen und die Emennungsurkunde
auszuhandigen, ihn zu vereidigen und in sein Amt einzufthren.

4. Der neu gewahlte Borgermeister hat seine Stelivertreter und alle obrigen Mitglieder der
Gemeindevertretung auf die gewissenhafte Erfollung ihrer Obliegenheiten durch
Handschlag zu verpflichten und in ihre Tatigkeit einzufOhren sowie seine Stelivertreter als
Ehrenbeamte zu vereidigen und ihnen die Ernennungsurkunde auszuhandigen.

Il. Abschnitt
Bilrgermeister und Fraktionen

§2
Birgermeister

1. Der Borgermeister erdffnet, leitet und schlieBt die Sitzungen der Gemeindevertretung. Er
hat ihre Warde und ihre Rechte zu wahren sowie ihre Arbeit zu fardern. In den Sitzungen
handhabt er die Crdnung und 0bt das Hausrecht im Sitzungsraum aus. Er reprasentiert die
Gemeinde bei offentlichen Anlassen. Der Borgermeister hat diese Aufgaben gerecht und
unparteiisch  wahrzunehmen. |hm  obliegt die Verhandlungsieitung (§ 37
Gemeindeordnung).

2. Der Burgermeister wird, wenn er verhindert ist, durch seinen 1. Stellvertreter, ist auch dieser
verhindert, durch seinen 2. Stellverireter vertreten.

!'Wegen der besseren Lesharkeit wurde jeweils nur die maskuline Form der Schreibweise benutzt Dhe
Bestimmungen gelten selbstverstandlich auch fir die Damen.
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§3
Fraktionen (§ 32a GQ)

1. Die Gemeindevertreter teilen vor oder zu Baginn der konstituierenden Sitzung dem Leiter
der Versammiung (§ 1 Abs. 2) mit, ob und zu welchen Fraktionen sie sich
zusammengeschlossen haben und teilen die Namen der Fraktionsmitglieder, des
Vorsizenden und seines  Stelivertreter schriflich oder zu Protokoll mit. Der
Fraktionsvorsitzende gibt die Erklarungen for seine Fraktion ab.

2. Enderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen sind dem Borgermeister
unverzoglich schriftlich oder zur Niederschrift anzuzeigen.

lll. Abschnitt
Tagesordnung und Teilnahme

54
Tagesordnung

1. Der Borgermeister beruft die Sitzung der Gemeindevertretung ein.

2. Der BoOrgermeister setzi die Tagesordnung unter Berocksichtigung der vorliegenden
Antrage der Fraktionen, der Ausschisse oder eines Drittels der gesetzlichen Mitglieder fast,
die mit der Einladung bekannt zu geben ist. Ggfs. ist der Hinweis aufzunehmen, dass
bestimmie Tagesordnungspunkte durch Einzelbeschluss auch unter Ausschiuss der
Offentlichkeit behandelt werden ktinnen. Die Tagesordnung muss Ober die ansiehenden
Beratungspunkte hinreichend Aufschluss geben. Sollen Satzungen, Ordnungen und Tarife
beraten bzw. beschlossen werden, sind diese als Entworie vollstandig oder auszugsweise
der Einladung beizufogen. Verwaltungsverlagen und Anlagen for den Micht affentlichen®
Teil einer Sitzung sind vor der Einsichtnahme durch unbefugte Personen zu schitzen.

3. Der Presse ist von allen Einladungen ohne Anlagen eine Kopie zu Obersenden. Die
Einladungen sind auf der Internetseite der Gemeinde bzw. des Amtes bekannt zu machen.

4. Die Gleichstellungsbeaufiragte des Amtes erhalt ebenfalls eine Einladung zu den Sitzungen
der Gemeindevertretung und der Ausschisse

5. Die Gemeindevertretung kann vor der Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung einer
Mehrheit von 273 ihrer gesetzlichen Mitglieder die Tagesordnung um dringende
Angelegenheiten erweitern.

6. Angelegenheiten von der Tagesordnung abrFusetzen oder die Reihenfolge der
Tagesordnungspunkte zu andern, kann durch Mehrheitsbeschluss entschieden werden.

7. Die Tagesordnung hat grundsatzlich einen Tagesordnungspunkt Mitteilungen und
Anfragen® vorzusehen. Zu diesem Tagesordnungspunkt dorfen keine BeschiOsse gefasst
werden.

§5

Teilnahme
Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann oder gine Sitzung vorzeitig

verlassen will, hat dies dem Borgermeister unter Angabe des Hinderungsgrundes rechtzeitig
vor Beginn der Sitzung mitzuteilen.
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B IV. Abschnitt
Otfentlichkeit der Sitzungen (§ 35 GO)

i §6
Offentlichkeit der Sitzungen,
Ausschluss der Offentlichkeit

1. Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind offentlich.

Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35 GO im Einzelfall auf Antrag

auszuschlieBen. Der Beschluss dardber kann zu Beginn der Sitzung im Rahmen der

Genehmigung der Tagesordnung gefasst werden und bedarf einer Mehrheit von 273 der

anwesenden Mitglieder. Antragsberechtigt ist jedes Mitglied der Gemeindeveriretung.

Zur ausgeschlossenen Offentlichkeit gehtren dann nicht

1. der ProtokolifOhrer

2. die Gleichstellungsbeauftragte des Amies

3. der Amtsvorsteher oder/und der Leitende Verwaltungsbeamte

4. die Obrigen Vertreter der Amtsverwaliung, soweit ihre Amwesenheit durch den
Amtsvorsteher oder den leitenden Verwaliungsbeamten aus dienstichen Gronden
angeordnet worden ist.

2. Die Angelegenheit kann in 8ffentlicher Sitzung behandelt werden, wenn die Person, deren
Interessen geschotzt werden sol, dies schriftich wverlangt oder sein schriftliches
Einverstandnis erklar hat.

V. Abschnitt
Einwohnerfragestunde, Anhérung, Unterrichtung
Anregungen und Beschwerden. Anfragen

§7
Einwohnerfragestunde (§ 16c GO)

1. In jeder Sitzung der Gemeindevertretung findet vor der Beratung von Sachthemen eine
Einwohnerfragestunde statt. In der Eirwohnerfragestunde konnen Fragen zu
Beratungsgegenstanden oder zu anderen Angelegenheiten der drilichen Gemeinschaft
gestelit und Vorschlage und Anregungen unterbreitet werden. Redeberechtigt sind alle
Einwohner. Der BOrgermeister kann verlangen, dass hierfor ein Nachweis erbracht wird.
Die Einwohnerfragestunde dauert hichstens 30 Minuten. Sie kann durch Beschluss der
Gemeindeveriretung um weitere 30 Minuten verlangert werden.

2. Jeder Einwohner darf nur eine Frage und eine Zusatzfrage stellen. Ist die Zeit nicht
ausgeschopft, hat jeder Fragesteller nochmals die Moglichkeit, weitere Fragen zu stellen.
Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sind sachlich und méglichst kurz vorzutragen und
missen eine kurze Beantwortung emmaglichen. Sie dorfen sich nur auf einen Gegenstand
von aligemeinem Interesse beziehen. Nicht zulassig sind Anregungen und Vorschlage zu
Angelegenheiten, die Tagesordnungspunkte der Sitzung betreffen, bei deren Behandlung
und Entscheidung der Fragesteller nach § 22 GO ausgeschlossen werden mosste, wenn
er Mitglied der Gemeindevertretung ware. Zu Tagesordnungspunkien, die aufgrund des
Beschlusses der Gemeindevertretung in einem nicht offentlichen Teil der Sitzung behandelt
werden, sind Fragen unzulassig. FOr das Vorbringen einer Frage stehen maximal 3 Minuten
Zur Veriogung.

3. Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sollen mondlich vorgetragen werden. Sie werden
mondlich beantwortet. Kann eine Frage nicht sofort beantwortet werden, erfolgt die
Beantwortung schriftlich oder in der nachsten Einwohneriragestunde. Eine Aussprache
ober die Antworten findet nicht staft.
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. Die Fragen sind grundsatzlich an den BOrgermeister zu richten und werden von ihm
beantwortet. Werden die Fragen gezielt an andere Mitglieder der Gemeindevertretung
gerichtet, so sind diese auch berechtigt zu antworten. Die Antworten konnen durch andere
Mitglieder, insbesondere von den Vorsizenden der fachlich zustandigen AusschOsse
erganzt werden. Dem Borgermeister steht in jedem Falle das Schlusswort der einzelnen
Antwort Zu.

. Dem Borgermeister obliegt die Handhabung der Einwohnerfragestunde. Er kann einem
Fragesteller das Wort entziehen oder eine gestellte Frage zurGckweisen, wenn die
Voraussetzungen des Absatres 2 nicht erfollt sind. Im Zweifel entscheidet die
Gemeindeveriretung.

. Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die Gemeindevertretung die
Einwohneriragestunde durch Beschluss beenden.

§8
Unterrichtung der Gemeindevertretung (§ 27 Abs. 2 GO)

. Die Gemeindevertretung ist vom Borgermeister rechtzeitig und umfassend Ober alle
wichtigen Angelegenheiten der Gemeinde, Ober die Arbeit der Ausschosse und Ober
Anordnungen der Aufsichisbehorde zu unterrichten.

. Die Unterrichtung nach Absatz 1 ist im Laufe der Sitzung unter dem Tagesordnungspunkt
Mitteilungen des Borgermeisters” vorzunehmen.

. Die Unterrichtung aber die Arbeit der Ausschisse kann auch von dem Vorsizenden des
zustandigen Ausschusses vorgenommen werden, wobei darauf Rocksicht zu nehmen ist,
ob die Angelegenheit in einem 6ffentlichen oder nichttffentlichen Teil der Sitzung des
Ausschusses beraten worden ist.

. Soweit durch die Unterrichtung Angelegenheiten berohrt werden, die durch
Einzelbeschluss in einem nicht offentlichen Teil der Sitzung behandelt werden mossten,
ist die Unterrichtung in einem nicht offentlichen Teil einer Gemeindeverretersitzung
vorzunehmen.

§9
Anhérung (§ 16¢ Abs. 2 GO)

. Sachkundige sowie Einwohner, die von Beratungsgegenstanden der Gemeindevertretung
betroffen sind, konnen im offentlichen und nicht offentlichen Teil der Sitzungen der
Gemeindevertretung angehtrt werden. Die Anhorung findet nur statt wenn die
Gemeindeveriretung dies im Einzelfall beschliet. In der Anhtrung kénnen die Einwohner
sowie Sachkundige ihre Auffassung zu dem Beratungsgegenstand darlegen.

. Die Handhabung der Anhorung obliegt dem Borgermeister. Alle Mitglieder der
Gemeindevertretung konnen Fragen an die Einwohner sowie die Sachkundigen richten.
Erfolgt die sich an die Anhorung anschlieBende Beratung und Beschlussfassung unter
Ausschluss der Offentlichkeit, so haben die Einwohner sowie die Sachkundigen zuvor den
Sitzungsraum zu verlassen.

. Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die Gemeindevertretung
beschlieBen, die Anhorung zu beenden.
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1.

5§10
Unterrichtung der Einwohner

Die Untemichtung der Einwohner nach § 16 a der Gemeindeordnung kann auch im
Rahmen einer Einwohnerversammiung erfolgen.

Die Untemichtung erfolgt grundsatzlich durch den Borgermeister. Soweit ein Ausschuss
die abschlieBende Entscheidung getroffen hat, kann die Unterrichtung auch durch den
Vorsitzenden der zustandigen Ausschisse erfolgen.

Die in § 47 1 GO vorgesehene Beteiligung von Kindern und Jugendlichen findet je nach
Einzelfall in besonderer Weise statt, evil. in einer Jugendeinwohnerversammiung, diese
kann mit einer Einwohnerversammiung verbunden werden oder in einer anderen
geeigneten Weise.

g1
Anregungen und Beschwerden (§ 16e GO)

Einwohner haben das Recht, sich schriflich oder zur Miederschrift mit Anregungen und
Beschwerden an die Gemeindavertretung zu wenden.

Antragsteller sind Ober die Stellungnahme der Gemeindeveriretung maglichst innerhalb von 2
Monaten zu unterrichten. Ansonsten ist ein Zwischenbescheid Zu erteilen.

§12
Konsultative Befragung, Blrgerentscheid und Blrgerbegehren

For die DurchfOhrung einer konsultativen Befragung (§ 16 ¢ Abs. 3 GO), eines
Borgerentscheides und'oder eines Borgerbegehrens (§ 16 g GO) gelten die gesetzlichen

Bestimmungen.
V1. Abschnitt
Beratung und Beschlussfassung
§13
Antrége

1.

Antrage der Gemeindevertreter, der Fraktionen und der AusschOsse sind bei dem
Bargermeister einzureichen und von diesem auf die Tagesordnung der auf den Eingang
des Anfrages folgenden Gemeindeverretersitzung zu setzen. Dies gilt nur dann, wenn sie
so rechizeitig eingegangen sind, dass die Ladung unter Einhaltung der Ladungsfrist noch
nicht erfolgt ist. Wer nach § 32 in Verbindung mit § 22 der Gemeindeordnung von der
Mitwirkung ausgeschlossen ist, hat auch kein Antragsrecht.

Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern, mossen
zugleich einen Deckungsvorschlag enthalten.

Auf Antrag eines Drittels ihrer Mitglieder oder einer Fraktion kann die Gemeindevertratung
einen Beschluss aufheben oder einen nicht angenommenen Antrag wieder aufgreifen. Die
Gemeindevertretung darf sich frohestens in der nachsten Sitzung mit diesem Antrag
befassen. Ist ein solcher Antrag bereits einmal abgelehnt worden, so darf er wahrend der
auf die Ablehnung folgenden &6 Monate nicht wiederholt werden, es sei denn, dass sich
nach Auffassung der Gemeindevertretung wesentlich neue Gesichispunkte ergeben
haben oder die Aufhebung bzw. das Wiederaufgreifen von dem  Borgermeister
vorgeschlagen wird.
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4.

Als zulassig festgesteliie Einwohnerantrage nach § 16 f der Gemeindeordnung sind in der
nachstmaglichen Sitzung der Gemeindevertretung auf die Tagesordnung zu setzen. Die
Vertretungspersonen nach § 16 f Abs. 2 Gemeindeordnung sind unter Hinweis auf inr
Anhtrungsrecht zu dieser Sitzung zu laden.

§14
Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge
durchzufohren:

1.

Cal=

=@ n

Ertffnung der Sitzung durch den Vorsitzenden, Feststellung der CrdnungsmaBigkeit der
Einladung, der Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit

Anderungs- und Erganzungsantrage zur Tagesordnung, evil. Antrage auf Ausschiuss der
Offentlichkeit gem. § 35 GO

Einwohnerfragestunde

Beschlussfassung Ober eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift der letzten
Sitzung

Mitteilungen des Blrgermeisters

Abwicklung der Obrigen Tagesordnungspunkte

SchlieBen der Sizung

§15
Unterbrechung und Vertagung

. Der Borgermeister kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von einem Drittel der

arnwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muss er unterbrechen. Die Unterbrechung soll
nicht langer als 15 Minuten dauern.

Die Gemeindevertretung kann

« die Beratung oder Entscheidung Ober Tagesordnungspunkie einem Ausschuss
Obertragen,

+ die Beratung oder Entscheidung 0Ober einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen
oder

+ die Beratung Ober Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung abschlieBen.

Antrage auf Viertagung oder Schluss der Beratung missen mindestens von zwei weiteren
Gemeindevertretern unterstotzt werden. Uber diese Antrage kann erst abgestimmt
werden, wenn jeder Fraktion und den nicht einer Fraktion angehorenden
Gemeindevertreter Gelegenheit gegeben worden ist, sich zur Sache zu auBern. Jeder
Gemeindevertreter kann zu den Antragen Stellung nehmen. Die Redezeit betragt
hochstens 3 Minuten. Alsdann ist Ober entsprechende Antrage sofort abzustimmen. Der
Schlussantrag geht bei der Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsantrag
vor. Wird einem Antrag statigegeben, ist damit die Beratung abgeschlossen; Ober die
beratende Angelegenheit ist sodann zu beschlieBen.

Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen Verweisungs-
, ginen Vertagungs- und Schiussantrag stellen.

Mach 23:00 Unr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der
Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieBend behandelt. Danach ist die
Sitzung zu schlieBen.

Die restlichen Punkte sind in der nachstfolgenden Gemeindevertretersitzung an vorderer
Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.
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§16
Worterteilung

. Gemeindevertreter, Vemwaltungsvertreter und Sachverstandige, die zur Sache sprechen
wollen, haben sich bei dem Borgermeister durch Handzeichen zu Wort zu melden. Dies gilt
auch for die Gleichstellungsbeauftragte, soweit es sich um eine Angelegenheit ihres
Auigabengebietes handelt. Der Amtsvorsteher und dem Leitenden Verwaltungsbeamten ist
auf Wunsch das Wort zu erieilen. FOr den Amtsvorsteher gilt dies nur soweit er in dieser
Funktion an der Sitzung teilnimmt.

. Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der
Beratung befindlichen Tagescrdnungspunkt beziehen. Es darf dadurch kein Sprecher
unterbrochen werden. Der Borgermeister darf in Wahrnehmung seiner Befugnisse eine
solche Unterbrechung vornehmen.

. Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schiuss der Beratung zu erteilen.
Personliche Bemerkungen dorfen nur eigene Ausfohrungen korrigieren und perstnliche
Angriffe, die wahrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgt sind, abwehren.

. Die Redezeit betragt jeweils hochstens 5 Minuten.

§17
Einzelberatung

. Mach Aufruf des Tagesordnungspunktes durch den Borgermeister ereilt dieser dem
Vorsiizenden des zustandigen Fachausschusses das Wort for den Sachvortrag und die
Beschlussempfehlung des Ausschusses, soweit diese Angelegenheit in  dem
Fachausschuss beraten worden ist, ansonsten halt der Bargermeister den Sachvortrag. Bei
Antragen wird dem Antragsteller das Wort erteilt. Ist der Anirag durch eine Fraktion gestellt
worden, erhalt der Fraktionsvorsizende/-sprecher das Worl. Besteht eine Vorlage aus
mehreren Teilen (z.B. Haushaltsplan, Satzungen usw.), so kann Ober jeden Teil der Vorlage
einzeln beraten und beschlossen werden.

. Alle Angelegenheiten sollen in der Regel zunachst in den zustandigen Ausschissen
behandelt werden, bevor die Gemeindevertretung Ober sie berat und beschliet. Das gilt
vor allem for Angelegenheiten mit groBeren finanziellen Auswirkungen.

. Vion der Beratung im Ausschuss kann abgesehen werden, wenn sie nach den Umstanden

des Einzelfalles nicht geboten ist, insbesondere wenn

= gine sofortige Entscheidung im offentlichen Interesse oder im Interesse des Betroffenen
geboten erscheint,

« durch die Beteiligung des Ausschusses und die Verschiebung auf die nachste Sitzung
eine gesetzliche oder gebotene Frist in Frage gestelit werden worde oder

= im Ausschuss gleiche oder Ahnliche Falle bereits mehrfach beraten worden sind und der
Sachverhalt keine Schiosse darauf zulasst, dass in dem zur Beratung anstehenden Fall
anders zu entscheiden sein wird.

§18
Ablauf der Abstimmung

. Uber jeden Antrag wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der
Abstimmung der Antrag zu verlesen. Der Borgermeister stellt die Anzahl der Mitglieder
fest, die

= dem Antrag zustimmen,

+ den Antrag ablehnen oder

= sich der Stimme enthalten.
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Wird das Abstimmungsergebnis angezweifell, so muss die Abstimmung vor Behandlung
des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

. Namentlich ist abzustimmen, wenn der Borgermeister, eine Fraktion oder mindestens ein
Drittel der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung es vor Beginn der Abstimmung
beantragt. Die namentliche Abstimmung erfolgt, indem der Borgermeister die Mitglieder in
alphabetischer Reihenfolge nacheinander entsprechend Abs.1 Satz 2 befragt.

. Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage Ober Teile selbstandig beraten,
so soll zunachst Ober die Teile selbstandig abgestimmt werden (Einzelabstimmung).
Werden einzelne Teile abgelehnt oder verandert angenommen, so ist abschlieBend ober
die Vorlage insgesamt in der Fassung abzustimmen, die sich durch die Einzelabstimmung
erlangt hat (Schlussabstimmung).

. Bei Erweiterungs- oder Abanderungsantragen ist zunachst dber den urspronglichen Antrag
unter Berocksichtigung der Erweiterungs- oder Anderungsantrage zu entscheiden. Lisgen
mehrere solcher Antrage vor, so ist zunachst ober denjenigen Beschluss zu fassen, der
am weitesten von dem urspronglichen Antrag abweicht. Uber die Reihenfolge entscheidet
der Vorsizende. Bei Finanzvorlagen hat derjenige Antrag den Vorrang, der mehr
Ausgaben oder weniger Einnahmen wverursacht. Ist ein Anfrag durch Beschluss
angenommen worden, braucht Ober Alternatiantrage zur gleichen Sache nicht nochmals
entschieden werden.

. Wird wahrend der Abstimmung 0ber einen Sachantrag ein Antrag zur Geschaftsordnung
gestellt, so ist zunachst Ober den Antrag zur Geschaftsordnung zu entscheiden. Liegen
mehrere Antrage zur Geschaftsordnung wvor, so ist zunachst Ober den Anirag
abzustimmen, der der Weiterbehandlung der Sache am starksten widerspricht.

§19
Wahlen

. Zur Vorbereitung und Durchfohrung von geheimen Wahlen wird aus der Mitte der
Vertretung ein Wahlausschuss gebildet. Dieser besteht aus mindestens 3 Personen, wobei
maglichst alle in der Gemeindevertretung vorhandene Fraktionen berdcksichtigt werden
sollen. In dem Wahlausschuss dorfen vorgeschlagene Personen nicht tatig sein.

. For die Stimmzettel und Lose sind auBerlich gleiche Zettel zu verwenden. Diese sind nach
der Stimmabgabe zu falten. Die Stimmzettel sind geheim zu kennzeichnen.

. Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass der zu wahlenden Bewerber angekreuzt
werden kann. FOr die Stimmenabgabe ist einheitlich ein hierfor zur Verfogung gestellites
Schreibgerat zu verwenden. Eine unbeobachtete Stimmenabgabe ist zu ermuglichen. Bei
weiterer Beschriftung oder Gestaltung des Stimmzetiels ist die Stimme ungOltig. Eine
fehlende Kennzeichnung gilt bei Wahlen nach § 3% Abs. 1 der Gemeindeordnung als
Enthaltung.

. Der BoOrgermeister gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

VII. Abschnitt
Ordnung in den Sitzungen

§20
Ruf zur Sache, Ordnungsruf, Wortentzug und Sitzungsausschluss

. Der Borgermeister kann Redner, die vom Verhandiungsgegenstand abweichen, zur Sache
rufen.
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. Gemeindevertreter, die nach § 42 GO unter Nennung des Namens zur Ordnung gerufen
werden, konnen binnen 1 Woche einen schriftich zu begrondenden Einspruch erheben.
Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu setzen. Es ist dann Ober
diesen Einspruch durch Mehrheitsbeschluss zu entscheiden.

. Der Sizungsausschluss regelt sich nach § 42 GO. Gegen den Sitzungsausschluss kann
ein schriftlich zu begrondender Einspruch binnen einer Woche erhoben werden. Im Ubrigen
gilt Abs. 2.

Vil Abschnitt
Sitzungsniederschrift

g
ProtokollfGhrer

. Die Gemeindevertretung beruft for ihre Sitzungen einen Protokolifohrer sowie einen
Stelivertreter, sofern die Protokollfohrung nicht durch Mitarbeiter der Amtsverwaltung
wahrgenommen wird.

. Der Protokollfahrer fertigt for jede Sizung eine Niederschrift an. Diese ist von ihm und dem
Borgermeister zu unterschreiben. Er unterstdtzt den Borgermeister in der Sitzungsleitung.

§22
Inhalt der Sitzungsniederschrift (Protokoll)

. Die Sitzungsniederschrift wird als Beschlussprotokoll gefohrt und muss enthalten:

a) Ort, Tag. Beginn und Ende sowie Unterbrechungen der Sitzung,

b) MNamen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindeveriretung

c) Mame der anwesenden Verwaltungsmitarbeiter, der geladenen Sachverstandigen
und geladenen Gaste,

d) Feststellung der Ordnungsmaiigkeit der Einladung,

e) Feststellung der Beschlussfahigkeit,

f) die Tagesordnung,

gl den Wortlaut der Antrage und Beschllsse sowie das Ergebnis der Abstimmungen,

h) den wesentlichen Inhalt der bedeutungsvollen Erklarungen, Anfragen, Bamerkungen
und Stellungnahmen, )

i) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

. Im Zweifel entscheidet die Gemeindevertretung, ob AuBerungen nach Abs. 1 Buchstabe h)
in die Niederschrift aufzunehmen sind.

. Die Sitzungsniederschrift ist in Kopie innerhalb von 30 Tagen, spatestens zur nachsten
Sitzung, den Mitgliedern der Gemeindevertretung zuzuleiten.

. Die Einsichtnahme in die Miederschriften Ober den offentlichen Teil der Sitzungen ist den
Einwohnern zu gestatten.

IX. Abschnitt
Ausschiisse

§23
Ausschiisse

. Diese Geschaftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch for die Ausschisse:
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a) Die Ausschosse werden von den jeweiligen Vorsitzenden nach Absprache mit dem
Borgermeister einberufen.

b) Soweit auch stellv. Ausschussmitglieder gewahlt worden sind, sichert das verhinderte
Ausschussmitglied seine Vertretung.

c) Bei Verhinderung des Vorsizenden und stkelv. Vorsizenden wird die
Ausschusssitzung durch das afteste Ausschussmitglied geleitet.

d) Antrage sollen Ober den Borgermeister bei dem Ausschussvorsitzenden eingereicht
und von diesem auf die Tagesordnung der nachsten Ausschusssitzung gesetzt
werden.

e) Werden Antrage von der Gemeindeveriretung oder dem Borgermeister an mehrere
Ausschisse verwiesen, so ist ein Ausschuss als federfihrend zu bestimmen.

fy Einwohnerfragestunden werden in den Ausschissen zu Beginn der Sitzung
durchgefahrt, soweit der Ausschuss in eigener Verantworiung beschlossen hat,
eine Einwohnerfragestunde durchzufdhren.

gl Die Einladungen mit Anlagen zu Ausschusssitzungen sind  auch den
Gemeindeveriretern und der Gleichstellungsbeauftragten des Amtes zu Obermitteln.

X. Abschnitt
Mitteilungspflichten

§24
Offenlegung des Berufes (§ 32 Abs. 4 GO)

1. Sofern dies for die Austbung des Mandats von Bedeutung sein kann, haben die Mitglieder
der Gemeindevertretung und der Ausschisse dem Borgermeister ihren Beruf sowie andere
vergatete oder ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen. Der Mitteilungspflicht unterliegen
unselbstandige Tatigkeiten, selbstandige GewerbeausObungen sowie freie Berufe. Bei
mehreren beruflichen Tatigkeiten ist der Schwerpunkt der Tatigkeit anzugeben. Vergotete
oder unvergotete ehrenamtliche Tatigkeiten sind insbesondere Tatigkeiten als Mitglied
eines Crgans einer Gebietskorperschaft, eines Veminsvorstandes, Aufsichtsrates,
Verwaltungsrates oder ahnlichen Crgans einer Gesellschaft, Genossenschaft, eines in
einer anderen Rechtsiorm betriebenen Unternehmens oder einer Korperschaft, Stiftung
und Anstalt des offentlichen Rechts. Die Anzeige ist dem Borgermeister innerhalb eines
Monats nach der konstituierenden Sizung der Gemeindevertretung zuzuleiten. Im Laufe
der Legislaturperiode eintretende Veranderungen sind unverzOglich anzuzeigen. Die
Mitteilungspflicht entfalll, wenn die Tatigkeit durch Beschluss oder Wahl der
Gemeindevertretung hervorgerufen worden ist.

2. Ob der Beruf oder die vergltete ocder ehrenamtliche Tatigkeit far die Ausdbung des Mandats
von Bedeutung sein kann, entscheidet der Gemeindevertreter in eigener Verantwortung
nach pflichtgemalem Emessen.

3. Der Borgermeister verdffentlicht die Angaben zu Beginn der Wahlzeit in der in der
Hauptsatzung wvorgesehenen Form for offentliche Bekanntmachungen. Gleiches gilt for
Veranderungen wahrend der Wanhlzeit.

§25
AusschlieBungsgrinde

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse feilen dem Borgermeister das
Vorliegen von Ausschliedungsgronden nach § 22 GO vor Beginn der Sitzung der
Gemeindeveriretung, in  der Tagesordnungspunkte anstehen, bei der diese
AusschlieBungsgronde zutreffen konnten, mit. Im Streitfall, ob diese Gronde wvorliegen,
entscheidet die Gemeindevertretung hierober abschlieBend. Der Gemeindevertreter, der diese
Mitteilung volzogen hat hat wahrend der Beratung und Entscheidung dardber, ob
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Ausschliedungsgronde vorliegen, den Sitzungsraum zu verlassen. Dies gilt auch for die steliv.
Ausschussmitglieder.

Xl. Abschnitt
Schlussvorschriften

526
Abweichungen von der Geschéftsordnung

Die Gemeindevertretung kann im Einzelfall Abweichungen von dieser Geschaftsordnung mit
der Mehrheit der anwesenden Mitglieder beschlieBen, sofern die Gemeindeordnung nicht
qualifizierte Mehrheiten vorschreibt.
§a7
Auslegung der Geschéftsordnung im Einzelfall

Wahrend einer Sitzung der Gemeindeverireiung aufiretende Zweifel Ober die Auslegung
dieser Geschafisordnung entscheidet die Gemeindevertretung mit der Mehrheit der
anwesenden Mitglieder.

§28
Geltungsdauer

Diese Geschaftsordnung gilt for die Daver der Wahlzeit der Gemeindevertretung.

Sieverstedt, den 15.06.2018

GEMEINDE SIEVERSTEDT
Der Bargermeister

gez.
Finn Petersen
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